TINH UY BINH THUAN PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
* Phan Thiét, ngay 31 thang 7 nam 2017

S6 03-HD/VPTU

HUONG DAN
vé ban hanh mét sd vin bén cia
cac co’ quan linh dao dang cip huyén

- Can ctr Quy dinh s6 66-QD/TW, ngay 06/02/2017 ctia Ban Bi thu Trung
wong Pang vé thé loai, thAm quyén ban hanh va thé thtrc vin ban cua Dang;

- Can c Hudng dan s6 22-HD/VPTW, ngay 22/3/2017 ciia Vin phong
Trung wong Pang vé ban hanh mot sd vin ban cla cic co quan lanh dao dang
cap tinh, thanh phd;

- Can ct Quy dinh s6 1363-QD/TU, ngay 15/7/2014 ctia Ban Thudng vu
Tinh uy vé chtic ning, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may va mdi quan hé
cong tac cua Van phong Tinh 1y,

Vin phong Tinh uy huéng dan vé ban hanh mot s6 van ban cua cac co
quan lanh dao dang cap huyén nhu sau:

I- QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1- Pham vi diéu chinh

Huéng dan vé hé thong vin ban, nguyén tic ban hanh, thé loai, thé thic,
thoi hiéu thi hanh mot s6 van ban ctia cac co quan lanh dao dang cap huyén (goi
chung 14 cap uy huyén). Quy trinh, trach nhiém cua cic co quan, to chirc va ca
nhan c6 lién quan trong chuan bi, xdy dung dé 4n, bao cdo, to trinh va du thao
cac van ban lanh dao, chi dao ciia cap uy huyén; quy trinh thao luan, thong qua,
ban hanh cac van ban lanh dao, chi dao cua cép uy huyén.

2- Doi twong dp dung

Ap dung tryc tiép, théng nhét cho cip uy huyén.

Piéu 2. Viin ban va hé thdng vin ban ciaa cip uy huyén

Van ban cua cdp uy huyén 1la van ban thudc loai hinh tai liéu dugc thé
hién bang ngdn ngit viét dé ghi lai cac su kién 16n, cac quyét dinh cé ¥ nghia
quan trong vé chinh tri, kinh té, van ho4, x3 hoi, an ninh, quéc phong, doi ngoai,
xay dung Pang va hé théng chinh tri cia cép uy huyén (dai hoi dai biéu dang bo
cap huyén; cip uy; ban thuong vu cip uy cdp huyén), duoc ban hanh theo
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nguyén tac, thii tuc quy dinh trong Diéu 1¢ Pang, trong cic quy dinh cta Trung
wong va Huéng dan nay.

Hé théng van ban cua cép uy huyén duoc quy dinh tai Diéu 8, Quy dinh
) 66-Qb/TW, ngay 06/02/2017 ctia Ban Bi thu vé thé loai, thim quyén ban
hanh va thé thirc van ban cua bang.

Piéu 3. Nguyén tic ban hanh vin bén ciia cip uy huyén

Cap uy huyén ban hanh vin ban phai pht hop véi chic ning, nhiém vy,
quyén han duoc quy dinh trong Piéu 18 Pang, cac quy dinh cta Trung wong va
quy ché 1am viéc cua cép uy; dang v61 Cuong linh chinh tri, Diéu 1¢ bang, Hién
phap va phap luat cua nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

Céc vin ban cta cip uy huyén phai dugc viét bang tiéng Viét (ngoai trir
mot sé tir, thudt ngit tiéng nwéc ngoai nhung chwa dwge Viét héa), van
phong chinh luan, chuan muc va chat chg, tir ngir, van pham chinh xac, ngén
gon, d& hiéu; cau trac phi hop vé thé loai va ding vé thé thire theo quy dinh cta
bang.

Vin ban cta cap uy huyén chi dugc stra d6i, bo sung, thay thé hoic bai bo
bang vin ban cta chinh cap uy huyén da ban hanh hodc bang vin ban cta Ban
Thuong vu Tinh uy.

Picu 4. Mot s6 thé loai viin ban ciia cap uy huyén

1- Bdo cdo chinh tri

Béao cédo chinh tri ciia dang bo la bdo cdo danh gia tinh hinh thuc hién
nghi quyét dai hoi, néu rd uvu diém, khuyét diém, nguyén nhan va bai hoc kinh
nghi¢m; grfm kiém diém viéc 1anh dao thuc hién cac nhiém vu chinh tri cua dang
bo vo1 thuc hién cac nghi quyét, chi thi cua Pang; xac dinh ré phuong hudéng, muc
tidu, nhiém vu, giai phap thuc hién ctia dang bo trén cac linh vuc kinh té, vin hoa,
xa hoi, quéc phong, an ninh, ddi ngoai, xay dung Pang va hé théng chinh tri trong
nhiém ky té1.

2- Bdo cdo so két, tong két

Bio cdo so két, tong két 12 bao cdo trinh bay vé tinh hinh, két qua thuc
hién nghi quyét, chi thi cia Pang, nghi quyét chuyén dé cua huyén, thi, thanh
uy trong mot thoi gian nhét dinh, néu o vu diém, khuyét diém va nguyén nhan;
x4ac dinh 18 phuong hudng, muc ti€u, nhiém vy, gidi phép thuc hién trong thoi gian
toi.

3- Pé dn, bdo cdo chuyén dé dé ban hanh van bén lanh dgo, chi dgo

Pé 4n, bao cdo chuyén dé dé ban hanh vin ban lanh dao, chi dao 1a van
ban trinh bay cé h¢ théng vé mot van dé nhét dinh trén cac linh vuc kinh té, van
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hoa, xa hoi, quéc phong, an ninh, ddi ngoai, xay dung Pang va hé thng chinh tri
dé huyén, thi, thanh uy lam cin c&t ban hanh nghi quyét chuyén d¢; ban thuong
vu huyén, thi, thanh uy ban hanh nghi quyét chuyén dé, chi thi.

4- Nghi quyét dai hoi

Nghi quyét dai hoi dang bd huyén, thi xi, thanh phd 13 van ban ghi lai
nhiing ndi dung co ban, quan trong ctia bdo cdo chinh tri vé két qua thuc hién
nghi quyét nhiém ky trudc, phuong hudéng, muc tiéu, nhiém vu, giai phap thuc
hién cia nhiém ky t&i, dugce trinh tai dai hoi dai biéu dang bd huyén, thi xa,
thanh phé va duoc dai hoi thao luan, thong qua.

5- Nghi quyét chuyén dé ciia huyén, thi, thanh up, ban thwong vu
huyén, thi, thanh uy

Nghi quyét chuyén dé cua huyén, thi, thanh uy, ban thuong vu huyén, thi,
thanh uy 13 van ban ghi lai nhitng ndi dung co ban, quan trong cta dé an vé hién
trang, chu truong, phuong huéng, muc ti€u, nhi€ém vu, gidi phap thuc hi¢n mdt
van dé nhat dinh trong mot thdi gian nhat dinh dugc cip uy, ban thudng vu cap
uy cap huyén thao luan, thong qua.

6- Chi thi ciia ban thuong vu huyén, thi, thanh uy

Chi thi cta ban thuong vu huyén, thi, thanh uy 1a van ban dung dé chi dao
cac cap uy, to chirc, co quan dang cip duéi thuc hién dudng 161, cac chil truong,
chinh sach hodc mot s6 nhiém vu cu thé.

7- Két lugn ciia huyén, thi, thanh uy, ban thuwong vu huyén, thi, thanh
uy

Két luan cua huyén, thi, thanh uy, ban thuong vu huyén, thi, thanh uy la
van ban ghi lai ¥ kién chinh thirc cua cip uy, ban thudng vu cip uy vé két qua
thue hién nghi quyét, chi thi cua Pang, nghi quyét chuyén dé cua cap uy, ban
thuong vu cdp uy va chu truong, bién phéap tiép tuc thuc hién trong thdi gian
toi.

8- Chwong trinh hanh dong ciia huyén, thi, thanh uy

Chuong trinh hanh dong 12 mot hinh thic cta thé loai chuong trinh dung
dé xac dinh cac muc tiéu, nhiém vy, gidi phap, phan cong trach nhiém va 1o
trinh thyc hién nghi quyét, chi thi ciia Bang.

Piéu 5. Thé thirc viin ban ciia cap uy huyén

Thé thic van ban ctia cAp uy huyén thuc hién theo Quy dinh sb 66-
Qb/TW, ngay 06/02/2017 ctia Ban Bi thu vé thé loai, thim quyén ban hanh va
thé thtrc van ban cua Pang va huéng dan cua Vin phong Trung wong Pang.

Piéu 6. Thoi hiéu thi hanh viin ban cia cip uy huyén
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Thoi hiéu thi hanh vin ban cua cip uy huyén néi chung khong qua 1 khoa
(5 nim) ké tir ngay ky ban hanh vian ban. Déi véi nhimg van ban c6 ndi dung
chién luoc thi thoi hiéu thi hanh dugc khing dinh trong chinh van ban d6 nhung
khong qua 2 khoa (10 nam). Thuc hién 3 ndm so két, 5 ndm tong két d6i voi vin
ban cua cp uy huyén.

II- QUY TRINH, TRACH NHIEM CHUAN BI, BIEN TAP VA BAN
HANH MOT SO VAN BAN CUA CAP UY HUYEN

Piéu 7. Quy trinh, trach nhiém chuén bi, bién tp va ban hanh nghi
quyét dai hoi dai biéu dang bd cip huyén

1- Thanh Igp tiéu ban chudn bi vin kién dai hoi

Ban Chép hanh Pang bd huyén, thi xa, thanh phé can ctr vao Diéu 18, quy
dinh cua Pang, quy ché 1am viéc cia cap uy thanh lap tiéu ban vin kién giup
cap uy chuan bi vin kién dai hoi; thanh phan tham gia tiéu ban gém céc dong
chi thudng truc cap uy, mot s6 dong chi trong ban thudng vu cap uy phu trach
cac linh vuc kinh té - xa hoi, quc phong, an ninh, d6i ngoai, xay dung Pang va
hé théng chinh tri, mot s6 dong chi thi truong cac phong, ban tong hop va cac
dong chi chanh vin phong cap uy, hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan
huyén, thi xi, thanh phd; dong chi bi thu cap uy cap huyén lam trudng tiu
ban, cac pho bi thu lam pho trudng tiéu ban; sé luong tir 10 dén 15 nguoi;
tiéu ban phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién. Tiéu ban van kién
dugc sir dung con dau cua cap uy dé ban hanh van ban.

2- Thanh Igp té bién tip bdo cdo chinh tri va dw thio nghi quyét trinh
dai hoi

Ban thuong vu huyén, thi, thanh uy quyét dinh thanh 1ap t6 bién tap giup
viéc cho tiéu ban van kién. Thanh phﬁn g6m cac can bg c6 nang luc bién tap
gio1, c6 trinh do 1y luan va am hiéu sau thuc tién thudc cac co quan tham muru,
gitp viéc cua cép uy, hoi déng nhan dan, uy ban nhan dan, lanh dao mot )
phong, ban cua huyén, thi x4, thanh phd; to truong 13 mot dong chi uy vién ban
thuong vu; s6 lugng tur 10 dén 20 nguoi. Tiéu ban phan cong nhiém vu cu thé
cho tung thanh vién.

3- Xdy dung dw thio dé cwong so bp, dé cwong chi tiét cia bdo cdo
chinh tri trinh dai hoi

- Cac huyén, thi, thanh uy phai xac dinh chu dé dai hoi va lay cha dé dai
hoi 1am tén ctia bao cdo chinh tri. Chu dé dai hoi phai ngin gon, suc tich, co
tinh khai quat cao, tip trung néu bat nhiing thanh t6 quan trong nhat, nhiing
dinh hudng 16n nhat, ¢ tinh chi dao cho toan dang b, toan dan; myc tiéu, dong
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luc phat trién cua dang bo; khang dinh rd quyét tAm ciia toan dang bo, toan dan
va toan quan trong nhiém ky toi.

- Két cAu ctia bao cdo chinh tri, gdm 2 phan 16n: Phan I: Danh gia két qua
thuc hién nghi quyét dai ho1 nhiém ky trudc; Phan II: Phuong huéng nhi¢m vu
ctia nhiém ky tiép theo. Tuy theo két ciu cua nghi quyét dai hoi nhiém ky trudce
ma két ciu cua phﬁn I dugc danh gia theo cac linh vuc kinh té€, vin hod, xa hoi,
qudc phong, an ninh, d6i ngoai, xay dung Dang va hé théng chinh tri hoic theo
cac chuyén dé duge xéac dinh trong cac nhiém vu trong tam thuc hién nghi quyét
dai hoi; khong xay dung béo cdo vé kinh té - xa hoi riéng. Két ciu cua phan II
gém 4 muc 16n: (1) Dy bao tinh hinh; (2) Muc tiéu tong quat; (3) Chi tiéu cu
thé; (4) Cac nhiém vu chil yéu va cac giai phap, két cau theo cac linh vuc kinh
té, van hod, xa hoi, qudc phong, an ninh, doi ngoai, xay dung Pang va hé thong
chinh tri hodc theo cac chuyén dé.

- Pé cuong so bo do tiéu ban vin kién chuan bi va xin y kién ban thudng
vu cép uy; trén co s& dé cuong so bo, tiéu ban van kién xay dung dé cuong chi
tiét, tién hanh hoi thao ldy ¥ kién gdp ¥ cta cac to chirc, ca nhan c6 lién quan,
xin ¥ kién ban thuong vu va ban chip hanh Pang b huyén, thi x4, thanh phé.

4- Chi dgo nghién ciru, xdy dung cdc chuyén dé nhdnh va tong két cdc
nghi quyét chuyén dé, cic chwong trinh trong tim trién khai thwe hién nghj
quyét dai hji

Can clr vao dé cuong chi tiét va viéc trién khai nghi quyét dai hoi dé xéac
dinh nhitng van dé trong tdm, cic chuyén dé nhanh, cic nghi quyét ciia Pang va
ctia cAp uy cip minh phai nghién ctru va tong két. Néu co, phan cong cac dong
chi uy vién ban thuong vu phu trach cac nganh, linh vuc truc tiép chi dao céac co
quan, td chire, dia phuong thuc hién viéc nghién clru va téng két dé dua két qua
vao bdo cao chinh tri.

5- Cdc bwdc bién tdp, hoan chinh bdo cdo chinh tri

- Cén ctr vao cac quan diém, chu truong, duong 161, muc tiéu, nhiém vu
va giai phap trong du thao cac van kién DPai hdi dai biéu Dang bo tinh; két qua
nghién ctru cac chuyén dé nhanh, két qua téng két cac nghi quyét chuyén dé,
cac chuong trinh trong tdm va dé cuong chi tiét 3 dugc théng qua, tiéu ban vin
kién chi dao t6 bién tap viét du thao bao céo 1an dau trinh xin y kién ban thuong
vu.

- Tiéu ban vian kién tiép thu y kién thao luan cua hoi nghi ban thuong vu,
bién tap lan hai bao cdo chinh trj dé trinh xin ¥ kién cip uy cip huyén.

- Tiéu ban van kién tiép thu y kién thao luan cua cép uy, bién tap lan ba
bao c4o chinh tri. Néu con nhiéu ¥ kién khac nhau thi tién hanh thu thap tai liéu,
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bd sung, hoan chinh va xin lai y kién ban thuong vu cip uy va cp uy, sau do
trinh ban thuong vu dé hoan chinh, gui Xin y kién dai hdi chi, dang bo cép CO SO
va lay y kién dong gop cua cac can bo 1o thanh cach mang, cic nha khoa hoc,
nhan si, tri thirc, chuyén gia, céac td churc chinh tri, x hoi, nghé nghi¢p va céc
tang 16p nhan dan bang nhing hinh thirc phu hop, bao dam thiét thuc, khong
hinh thirc. Két qua tham gia y kién duoc tiéu ban van kién téng hop, trinh xin y
kién ban thuong vu nhitng ndi dung can tiép thu.

- Tiéu ban vin kién tiép thu ¥ kién dai hoi chi, dang bd cap co so va y
kién dong gop cua cac dbi tuong duoc 1ay ¥ kién dé bién tap 1an bdn bao céo
chinh tri, ddng thoi tién hanh bién tap du thao nghi quyét dai hoi gdm nhiing
ndi dung co ban, quan trong nhét ciia bao céo chinh trj trinh xin y kién ban
thuong vu.

- Tiéu ban van kién tiép thu y kién cta ban thudng vu vio bao céo chinh
tri va du thao nghi quyét, dong thoi tién hanh x4y dung bao cdo chinh tri tom tat
dé ban thudng vu trinh xin ¥ kién cap uy.

- Sau khi tiép thu ¥ kién cdp uy, gii van ban xin ¥ kién gop ¥ ctia mot sd
s0, ban, nganh cta tinh. Sau khi tiép thu ¥ kién cta cac s, ban, nganh cap tinh,
tiép tuc hoan chinh céac dy théo, trinh xin y kién Ban Thuong vu Tinh uy.

- Trén co so kién chi dao cua Ban Thuong vu Tinh uy (do Vin phong
Tinh uy théng bdo bang vin ban); cac huyén, thi, thanh uy to chtrc hoi nghi tiép
thu ¥ kién, hoan chinh bao cdo chinh tri, bio cao tom tat va du thao nghi quyét
thanh tai liéu chinh thirc trinh dai hoi.

6- Trinh bdo cdo chinh tri tai dai hoi

Bio cao chinh trj, bio cdo tom tit, du thao nghi quyét duoc gt trude cho
dai biéu du dai hoi theo quy dinh. Tai dai hoi, dai dién thuong truc huyén, thi,
thanh uy thay mat doan chu tich dai hoi trinh bay bao cao tom tat truge dai hoi
va goi y nhitng van dé can tip trung thao lun.

7- Té chive théo ludn & cdc té dai biéu

Pai hoi thanh 1ap céc to dai biéu; phan cong to trudng, té phéd va thu ky
t6. Trén co s& goi v thao luan ctia doan chi tich, cac to dai biéu tién hanh thao
luan. Thoi gian thdo ludn duoc quy dinh & chuong trinh lam vi¢c cua dai hoi.
Nbi dung thao luan chu yéu tap trung vao nhiing van dé ma doan chu tich da goi
y va cac van dé dai biéu quan tam; dé cao viéc trao ddi, tranh luan vé nhiing van
dé con c6 ¥ kién khac nhau trong bao céo chinh tri va dy thao nghi quyét. Cac
dai biéu phai néu cao tinh than trach nhiém, phat huy tri tué dong goép y kién.
Thu ky t6 ghi bién ban va phan anh vé&i doan thu ky dai hoi cac y kién phat biéu
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tai t6. Ban t6 chirc dai hoi ctr cac thanh vién t6 bién tap dén du va tong hop
nhanh y kién thao luan t6 cho doan chu tich dai hoi.

8- T6 chikc théio lugn tai hi truong

Ban thuong vu huyén, thi, thanh uy khoa truée lua chon ndi dung tham
luan va giao cho cac doan dai biéu dé chuén bj noi dung tham luan. Bao cdo
tham luan duogc giri trude vé van phong cip uy trinh thuong truc cip uy dé cho
y kién sip xép chuong trinh diéu hanh thao luin tai hoi truong cua dai hoi.
Ngoai cac tham luan, cac dai biéu du dai hoi tiép tuc phat biéu y kién vé nhirng
van dé dugc doan chu tich go1y, nhiing van dé dai biéu quan tam, nhirng van dé
con c6 ¥ kién khac nhau khi thao luan & cac to dai biéu.

9- Tong hop ¥ kién théio lugn

Poan thu ky dai hoi va to bién tap bao cao chinh trj gitip doan chu tich
tong hop ¥ kién phat biéu ¢ t6 va & hoi truong, dong thoi du thao ban tiép thu,
giai trinh cua doan chu tich dai hoi trinh doan chu tich dai héi cho y kién va
hoan chinh dé doan chi tich trinh dai hi.

10- Tiép thu va gidi trinh ¥ kién thdo ludn ciia doan chii tich dai hji

Doan chi tich dai hoi trinh ban tiép thu, giai trinh ¥ kién thao luan & t6 va
& hoi truong tai dai hoi va xin ¥ kién ctia dai bicu du dai hoi.

11- Biéu quyét nhitng vin dé con cé y kién khdc nhau trong bao céo
chinh tri va duw thio nghi quyét trinh dai hi

Doan chu tich lya chon nhiing van dé con co y kién khac nhau dé dai hoi
tién hanh biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu kin hoic gio thé dang vién. Két
qua biu quyét dat trén 50% phiéu (hodc dai biéu c6 mit tai dai hoi) tan thanh
thi duoc dua vao nghi quyét dai hoi.

12- Trinh dw thio nghi quyét dai hji

Poan thu ky cin cr ¥ kién giai trinh ctia doan chi tich, két qua biéu quyét
cac van dé con c6 ¥ kién khac nhau va két qua bau ban chap hanh, bau doan dai
biéu di du Pai hoi dai biéu Pang b tinh tién hanh hoan chinh dy thao nghi
quyét dé doan chu tich phan cong dong chi bi thu cap uy hodc trudng doan thu
ky trinh toan van nghi quyét trudc dai hoi.

13- Thdo ludn nghi quyét tai dai hji

Pai biéu dy dai hdi can cr vao ban tiép thu, gidi trinh cia doan chu tich
dai hoi va két qua biéu quyét cac ndi dung cy thé tiép tuc phat biéu y kién vao
du thao nghi quyét.
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14- Biéu quyét thong qua toan vin nghi quyét

Pai biéu du dai hoi tién hanh biéu quyét thong qua nghi quyét bang thé
dang vién. Két qua biéu quyét phai duoc trén 50% sé dai biéu c6 mit tai dai hoi
tan thanh méi dugce thong qua.

15- Hoan chinh bdo cdo chinh tri va nghi quyét, ky ban hanh

Dai hoi giao cho cip uy khoa méi tiép thu hoan chinh bao céo chinh tri,
nghi quyét va ky ban hanh theo quy dinh.

Pi¢u 8. Quy trinh, trach nhiém chuin bi, bién tip va ban hanh nghi
quyét chuyén dé ciia huyén, thi, thanh uy

1- Xdy duwng chwong trinh toan khod ciia huyén, thi, thanh uy

- Ngay sau dai hoi, ban thuong vu cip uy ban hanh cong vin yéu cau céc
cép uy truc thudc, hoi déng nhan dan, uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé
dé xuat nhiing van dé can ban hanh nghi quyét chuyén dé cia cip uy trong
nhiém ky.

- Ban thuong vu cdp uy giao vin phong cip uy chu tri cing cac co quan
tham muu, gitip viée cAp uy lra chon ndi dung can ban hanh nghi quyét chuyén dé
ctia cap uy dé dua vao dy thao chuong trinh 1am viéc toan khoa cta cép uy.

- Nghi quyét chuyén dé ciia cap uy cap huyén 1a nhitng van dé mang tinh
chién luoc dugc thyc hién trong mot nhiém ky trd 1én. Chi ra nghi quyét khi that
can thiét. Khong ra qua nhiéu nghi quyét 0 mot nhiém ky dai héi va & mot hoi
nghi cap uy. DPbi v6i nhitng nghi quyét chuyén dé cia cap uy khoa trude van
con gia tri thi khong ra nghi quyét mai, chi kiém tra, tong két, diéu chinh, b6
sung va ra két luan tiép tuc thuc hién. Thoi gian ban hanh nghi quyét chuyén dé
nén trong nira dau nhiém ky.

- Nhét thiét phai xdy dung bio cdo chuyén dé dé ban hanh nghi quyét
chuyén dé.

- Van phong cap uy trinh xin y kién ban thuong vu va hoan chinh chuong
trinh cong tac toan khod cta cap uy dé ban thudng vu trinh xin cap uy quyét
dinh.

- Trong chuong trinh toan khoa can phan cong cac dong chi uy vién ban
thudng vu chi dao viéc chudn bj tirng bao cdo chuyén dé va du thao nghi quyét
chuyén dé; phan cong va xac dinh trach nhiém co quan chu tri chuan bi béo céo
va co quan phdi hop.

- Chuong trinh 1am viéc toan khoa duoc thong qua tai hoi nghi cap uy lan
thir hai va dugc ky ban hanh theo quy dinh.
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2- Viéc xdy dung bdo cdo chuyén dé va nghi quyét chuyén dé

- Ban Thudng vu cép uy giao 01 dong chi Uy vién Ban Thuong vu chiu
trach nhiém chi dao va giao co quan chu tri xay dung bao céo chuyén dé va du
thao nghi quyét chuyén dé.

- Can cr vao timg ndi dung, timg vin dé; co quan chu tri xay dung dé
cuong, két cdu nghi quyét chuyén dé; co ban gdm 03 phan: Phan tht nhat: Danh
gia tinh hinh, trong d6, khai quat rd nhiing wu diém, khuyét diém chu yéu,
nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém; Phan tht hai: Quan diém, muc tiéu,
nhiém vu va giai phap; Phan thir ba: T4 chirc thuc hién.

- Qua trinh thyc hién, co quan chu tri xay dung bdo cdo chuyén dé va
nghi quyét chuyén dé c6 thé to chirc khao sat, tim hiéu thuc té & trong va ngoai
tinh, d& nghi cac co quan, don vi ¢6 lién quan cung cap thong tin, tai liéu phuc
vu viéc xdy dung bao cao va nghi quyét chuyén dé.

- Sau khi hoan thanh dy thao lan 1, co quan chi tri xin ¥ kién ctla cac co
quan hitu quan, cac chuyén gia, cac nha khoa hoc vé ndi dung bao cdo va nghi
quyét chuyén d¢, sau do trinh thuong truc cap uy.

- Tuy theo linh vuc cin ban hanh nghi quyét chuyén dé, thuong truc cip
uy giao cho cac co quan tham muu, gitp viéc cta cip uy thim dinh vé ndi dung
dé an, giao van phong cap uy tham tra vé thé thirc va quy trinh xay dung dé an
va giao cho Mat tran T quéc, cac doan thé chinh tri, cac hoi khoa hoc phan
bién dé an.

- Co quan chu tri tiép thu ¥ kién tham dinh, phan bién dé hoan chinh bao
c40, du thao nghi quyét trinh xin ¥ kién ban thuong vu.

- Ban thudng vu thao luan cho ¥ kién vé ndi dung bao cdo va du thao
nghi quyét. Két qua thao luan néu co su théng nhét cao, thi dong chi chi tri hoi
nghi két luan dé co quan chu tri tiép tuc hoan chinh béo cdo, du thdo nghi quyét
dé ban thuong vu trinh ra cp uy; néu chua thyc hién ding quy trinh va con
nhiéu v kién khac nhau, chua tao duoc su théng nhét cao, thi giao cho co quan
chui tri chuén bi lai dé ban thuong vu thao luan va két luan & phién hop sau.

- Ban Chap hanh dang b huyén, thi x4, thanh phé t6 chirc Hoi nghi dé
cho ¥ kién vé bao cdo va nghi quyét chuyén d¢; tap trung thao luin vao nhimng
van d& ban thuong vu xin y kién hodc trong qua trinh chuan bi con c6 ¥ kién
khac nhau.

- Ban thuong vu tiép thu, giai trinh vé ¥ kién thao luan ctia cac dong chi
cap uy vién, tién hanh biéu quyét timg ndi dung cu thé con c6 y kién khac nhau
hodc cac nhiém vu, muc tiéu cu thé can biéu quyét, két qua biéu quyét phai dat
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trén 50% s cap uy vién tan thanh méi duoc dua vao nghi quyét chuyén dé; biéu
quyét toan van nghi quyét chuyén dé phai dat trén 2/3 sd cip uy vién tan thanh
mdi dugc théng qua.

- Ban chap hanh giao cho ban thuong vu tiép thu y kién va két qua biéu
quyét ciia cap uy dé hoan chinh nghi quyét chuyén dé va ky ban hanh theo quy
dinh.

Pi¢u 9. Quy trinh, trach nhiém chuin bi, bién tip viin ban thuec hién
chwong trinh hanh dong, nghi quyét, chi thi cia Tinh uy, Ban Thwong vu
Tinh uy

- Can ctr chi dao cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, dong chi bi thu
cap uy trién khai thong bao nhanh chuong trinh hanh dong, nghi quyét, chi thi
ciia Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy voi hoi nghi cap uy hodc hdi nghi ban
thuong vu.

- Ban thuong vu cdp uy giao cho ban tuyén gido cdp uy xay dung ké
hoach quan tri¢t, trién khai chuong trinh hanh dong, nghi quyét, chi thi caa Tinh
uy, Ban Thuong vu Tinh uy.

- Can cir vao ndi dung chuong trinh hanh dong, nghi quyét, chi thi cia
Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, ban thuong vu phan cong mot dong chi
thuong truc hoac uy vién thudng vu chiu trach nhi¢m chi dao va mot co quan cé
lién quan tham muu van ban trién khai thuc hién ¢ cép minh.

- Co quan dugc giao chu tri du thao ndi dung vin ban, xin ¥ kién cua cac co
quan hitu quan, cac chuyén gia, cdc nha khoa hoc bang hinh thirc thich hop.

- Co quan chu tri tiép thu y kién, xin y kién dong chi uy vién ban thuong vu
duogc phan cong chi dao va y kién cta thudng truc cip uy.

- Ban thudng vy to chirc hoi nghi thao luan ndi dung van ban. Két qua thao
luan, néu co su théng nhét cao, thi déng chi chu tri hoi nghi két luan dé co quan
chu tri tiép tuc hoan chinh dé ban thudng vu trinh ra cap uy; néu con nhiéu y kién
khac nhau, chua tao duoc su théng nhét cao, thi giao cho co quan chu tri chuén bi
lai dé ban thudng vu thao luan va két luan & hoi nghi sau.

- Ban thuong vu triéu tap hoi nghi cép uy dé trién khai chuong trinh hanh
dong, nghi quyét, chi thi ctia Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy va thao luan van
ban trién khai thuc hién cta cdp minh. Png chi bi thu cip uy uy truc tiép trién
khai chuong trinh hanh dong, nghi quyét, chi thi ctia Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh uy. Dy thao van ban trién khai ctia cip uy dugc gui trude cho cac dong chi
cap uy vién theo quy ché lam viéc cta cip uy; tai hoi nghi, ddng chi uy vién ban
thuong vu dugc phan cong chi dao doc toan van dy thao van ban, néu ro nhiing
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van dé can xin y kién va nhitng van dé con c6 y kién khac nhau. Cac dong chi
cip uy vién co trach nhiém nghién ctru k¥ va thao luan dy thao van ban, tip
trung vao nhiing van dé co quan cha tri xin ¥ kién hodc trong qua trinh chuan bi
con co y kién khac nhau.

- Bong chi cha tri hdi nghi cap uy cin c vao y kién phat biéu cua cac dai
biéu du hoi nghi, két luan va thong qua chuong trinh hanh déng. Néu con co y
kién khac nhau hodc cac muc tiéu, nhiém vu cu thé can biéu quyét, thi tién hanh
biéu quyét trong cip uy bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin; két qua biéu
quyét phai dat trén 50% sb cdp uy vién tan thanh méi dugc dua vao chuong
trinh hanh dong; biéu quyét toan van chuong trinh hanh dong phai dat trén 2/3
s6 cap uy vién tan thanh méi duoc thong qua.

- Co quan chu tri xay dung vin ban giup ban thudng vu tiép thu y kién
két luan ctia ddng chi chu tri hoi nghi va két qua biéu quyét cta cip uy dé hoan
chinh vin ban, giri van phong cap uy thim tra va trinh ky ban hanh theo quy dinh.

- Chi xay dyng chuong trinh hanh dong dbi véi cac chuong trinh hanh
dong, nghi quyét, chi thi ciia Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy c6 giao phai xay
dung chuong trinh hanh dong.

Pi¢u 10. Quy trinh, trach nhiém chuan bi, bién tip va ban hanh nghi
quyét chuyén dé, chi thi ciia ban thuong vu cip uy cAp huyén

1- Xdy dung chwong trinh cong tic hing nim ciia ban thwong vu

- Vin phong cép uy can clr vao chuong trinh cong tac toan khoa cia cap
uy va dé nghi ctia cac cap uy truc thudce dé lya chon nhitng van dé can ban hanh
nghi quyét chuyén dé, chi thi c6 noi dung 16n, pham vi thuc hién rong dua vao
chuong trinh cong tdc ndm cua ban thudong vu.

- Nhiing van dé thudc pham vi, trach nhi€ém cta ban thuong vu ra nghi
quyét, chi thi 13 nhimg van dé twong ddi cu thé trén cac linh vuc, nganh, ving
va dia phuong nham t6 chuc thuc hién nghi quyét dai hoi dang bo va cac nghi
quyét ctiia cdp uy hodc giai quyét nhitng van dé quan trong, kho khan, phirc tap
nay sinh trong qué trinh phat trién, trong cong tac xay dung Pang, lanh dao, chi
dao hoat dong cua hé théng chinh tri. Nhat thiét phai xay dung bao cao chuyén
dé dé ban hanh nghi quyét va cac chi thi quan trong.

- Chi ra nghi quyét, chi thi khi that can thiét. Khong ra qua nhiéu nghi
quyét, chi thi trong mot nam. Pdi véi nhiing nghi quyét, chi thi ciia ban thuong
vu khod trudc van con gia tri thi khong ra nghi quyét, chi thi méi, chi kiém tra,
tong két, didu chinh, bo sung va ra két luan khi xét thay can thiét.
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- Ban thuong vu phan cong dong chi uy vién ban thudng vu chi dao va co
quan chi tri, co quan phéi hop chudn bi bao cao chuyén d¢, du thao nghi quyét,
chi thi.

- Chuong trinh cong tac hang nim cta ban thuong vu dugc thong qua tai
hoi nghi ban thudng vu dau tién ctia nim cong tac.

2- Vé xdy dung bdo cdo chuyén dé va nghi quyét, chi thi chuyén dé ciia
ban thwong vu cp uy

- Ban Thudng vu cap uy phan cong 01 dong chi uy vién ban thudng vu
cap uy chi dao va co quan phu trach xdy dung béo céo chuyén dé va dy thao
nghi quyét, chi thi chuyén dé theo cac budc nhu xay dung bao céo chuyén dé va
nghi quyét chuyén dé cta cap uy.

- Cian ctr vao két qua biéu quyét ciia ban thuong vu va két luin cta dong
chi chu tri hoi nghi, co quan hoan chinh bao céo chuyén dé, nghi quyét, chi thi
chuyén dé giri vin phong cap uy tham dinh va trinh ky ban hanh theo quy dinh.

Pi¢u 11. Quy trinh, trach nhiém chuin bi, bién tip va ban hanh ddi
v6i mot s6 viin ban khac

- Cac bao cao so két, tong két, két luan... ctia cip uy, ban thuong vu cap
uy; tuy diéu kién thuc té, c¢6 thé van dung quy trinh chuan bi, bién tap va ban
hanh nghi quyét chuyén dé ciia cap uy, ban thuong vu cap uy dé thuc hién.

- Céc chi thi dé chi dao cac ndi dung cuy thé trong mot thoi gian ngan, ban
thuong vu hodc thudng truc cip uy giao cho van phong cap uy hoic mot co
quan lién quan truc tiép soan thao, van phong cap uy tham dinh vé noi dung,
tham tra vé thé thtrc, hoan chinh trinh ban thuong vu hoac thuong truc xem xét
ban hanh theo quy dinh.

Piéu 12. Phat hanh vin ban va nép luu ho so

- Vin phong cap uy chiu trach nhiém phat hanh céc vin ban cia cap uy
bao dam kip thoi, chinh xac, ddy di theo quy dinh.

- Viéc phat hanh cac van ban c6 ndi dung mat thuc hién theo quy dinh vé
bao v¢ bi mat cua Bang va Nha nudc.

- H6 so xay dung van ban bao gdm toan bd cac tai liéu lién quan dén qua
trinh chuan bi, bién tap, ban hanh van ban phai duoc 1ap va nop luu vao kho luu

trit cap uy theo Quy dinh s6 270-QD/TW, ngay 06/12/2014 cta Ban Bi thu khoa
XI vé Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam.
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I1l- PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13. Piéu khoan thi hanh

1- Huéng dan nay duogc phé bién dén cac huyén, thi, thanh uy, dang uy
truc thude tinh dé thuc hién thong nhat.

2- Viéc ban hanh van ban ctia cac dang uy tryc thudc tinh dugc van dung
theo Hudng dan nay./.

Noi nhan: CHANH VAN PHONG

- Céc ban cua Tinh uy;

- Cac huyén, thi, thanh uy, dang uy truc thudc tinh;
- Céc phong truc thudc Van phong Tinh uy;

- Luu Van phong Tinh uy.

(da ky va dong dau)

Lé Tén Lai
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