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QUYET IBH
véviéc ban hanh Quy clélamviécdlaVvan phighnyg T

- Can ctr Quy dinh s6 1363-QD/TU, ngay 15/07/2014 cta Ban Thuong vu
Tinh uy Vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, té chic bo may va méi quan hé
cong tac Van phong Tinh uy;

- Can cit Huéng dan s 23-HD/VPTW, ngay 06/11/2009 cta Vin phong
Trung wong Pang vé Quy ché 1am viéc cua vian phong tinh ay, thanh ay;

- Can ct Cong vin sd 1953-CV/VPTW, ngay 06/11/2009 cua Vin phong
Trung wong Dang vé viéc trién khai thuc hién Hudng dan Quy ché 1am viéc caa
van phong tinh ay, thanh uy;

- Xét d¢ nghi caa Truéng Phong Hanh chinh - Tiép dan,

CHANH VAN HHBNBGQUYET IRH

P Bu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia Vin
phong Tinh ay.

P Bu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 218-QB/VPTU, ngay
12/01/2010 cta Vin phong Tinh ty va cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

b Bu 3. Truong cac don vi truc thudoc va can bo, cong chirc, vién chiec,
nguoi lao dong co quan Van phong Tinh iy thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: CHANH VAN PHO
- Nhu Diéu 3;
- Van phong Trung uwong Béng;} Loz
- Thuong tryc Tinh uy;, ( @baocao)
- Céc ban cua Tinh uy; (L« kT ma) L - ng

- Van phong Doan Dai biéu Qudc hai tinh;

- Vin phong Hoi ddng nhan dan tinh;

- Van phong Uy ban nhan dan tinh;

- Van phong cac huyén, thi, thanh uy va dang uy ! _
truc thudc tinh; Lé Tan Lai

- Pang ty va cac doan thé trong co quan;

- Céc d/c Lanh dao Van phong;

- Luu Van phong Tinh uy.






QUY CHE LAM VI EC
CUA VAN PHIDINGY T
(Ban hanh kém theo Qity ML sX60-Qn / VP TU25t Mm@ hy 8 nitm
cva Vin mwhvwy)ng T
Chuvong |
TRACH NHI EM VA QUY EN HAN

Deu 1. iMahpngd

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché d6 trach nhiém, I& 16i 1am
viéc, trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tac ciia Van phong Tinh ay.

2. Van phong Tinh uy 1am viéc theo ché do thi truong, trén co sd ton trong
nguyeén tac tap trung dan chi. Chanh Vian phong chiu trach nhiém trudc Tinh 1y,
Ban Thuong vu Tinh ay, Thuong truc Tinh uy vé moi mit hoat dong cia Vin
phong Tinh uy. Gilp viéc Chanh Van phong c6 03 Phé Chanh Van phong.

3. Moi hoat dong ciia Van phong Tinh uy déu tuan thu theo quy dinh cua
Piéu 1¢ Pang, phép luat cia Nha nudc, Quy ché 1am viéc caa Tinh uy, theo chic
nang, nhiém vu va Quy ché lam viéc cua Vin phong Tinh ay; mdi viéc chi giao
cho mot don vi truc thudc, mot nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh; bao
dam phat huy nang luc, so truong caa can bg, cong chuc, vién chirc va nguoi lao
dong; dé cao su phéi hop trong giai quyét cong viéc; bao dam ky cuong, dan chi,
khoa hoc, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong ctia Van phong Tinh uy.

D Bu 2. Nhingvan étpthél ando & an pdo am hoactgdp
ykién v a danv a@amkbiChanh Vaaguyé hniing

1. Cac chuong trinh, ké hoach, bién phap cua co quan dé thuc hién nghi
quyét, chi thi, quyét dinh caa Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc
Tinh uy va cac nhiém vu do Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy giao;
thuc hién cac ché do, chinh sach cia Nha nudc trong co quan va Nghi quyét caa
Pai hoi Bang b co s¢ Van phong Tinh uy.

2. Cac dé an, b4o cdo hoic cac bao céo tham dinh c¢d pham vi rong, lién
quan dén nhiéu linh vuc do Van phong Tinh ay chuan bi hodc gop y kién trinh
Ban Thuong vu Tinh ay, Thuong truc Tinh ty; mot s6 van dé 16n trinh Thuong
truc Tinh ay; cha truong to chic va bao cao tai cac hoi nghi van phong cap ay
toan tinh do Van phong Tinh ay chi tri t6 chuc.

3. Chuong trinh, ké hoach cong tac nim va bao céo so két 6 thang, tong
két hang nam hoic theo chuyén dé cia co quan; cac chu truong, ké hoach hoat
dong ddi ngoai 16n cua co quan.

4. Cac dé &n, béo cdo cu thé hoa cac co ché quan ly tai chinh, tai san caa
Pang; phuong hudng, nhiém vu cbng tac tai chinh dang; tong hop dy toan va



60QDVP2016_Quy che lam viec VPTU 2

quyét toan niam Ngan sach dang tinh giri Van phong Trung wong Dang; dy toén,
quyét toan nam Ngan sach dang tinh va bao cdo tinh hinh thuc hién ché d6 dang
phi, du toan dang phi nim trinh Tinh ay; ké hoach phan bé Ngan sach dang tinh
hang nam trinh Thuong truc Tinh ay; phé duyét quyét toan nim cua cac don vi
du toan thugc Ngan sach dang tinh.

5. Quy hoach, ké hoach dau tu xay dung, stra chira, cai tao, nang cip co so
vat chat co quan Tinh tuy; cac ché do chi tiéu, mua sam 1én vé tai san, phuong
tién, trang thiét bi can bd sung hoic thay thé va du toan, quyét toan tai chinh
hang nam cua co quan Van phong Tinh uy.

6. Kién toan t6 chirc bo may, chirc nang, nhiém vy, quy ché lam viéc cua
Vin phong Tinh ty; cac quy ché, ché do ap dung chung trong toan co quan;
chtrc nang, nhiém vy, t6 chic bo may va quy ché 1am viéc cua cac don vi truc
thugc Van phong Tinh uy.

7. Quy hoach can b, ké hoach bién ché, tuyén dung, dao tao, bdi dudng,
thuyén chuyén, b nhiém, mién nhiém, cho thdi viéc, giai quyét ché 4o huu tri,
xét chuyén ngach, nang bac luong, cac bién phap nang cao doi song can bo,
cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong trong co quan; ctir cadn bg, cong chuc,
vién chuc, nguoi lao dong hoac cir doan can b di hoc tap ¢ trong nudc hoac di
cbng tac, hoc tap ¢ nudc ngoai; khen thuong, ky luat cac don vi, cd nhan thudc
dién quan ly cua linh dao Vian phong; khen thuong tap thé, ca nhan cé thanh
tich xuat sac trong cong tac van phong cap ty toan tinh.

8. Mot s6 cong viéc quan trong mai phat sinh theo dé nghi cia Chanh Vian
phong hoac cac Pho Chanh Vian phong.

9. Lam viéc tap thé voi Pang uy co quan, véi lanh dao cac don vi truc
thudc co quan theo dinh ky hoic khi can thiét.

bDeu3.Chanh Van phoong

1. Chanh Vian phong 1a nguoi ding dau co quan, chi dao, quan ly, diéu
hanh, kiém tra, d6n d6¢c moi hoat dong cua co quan Vin phong Tinh uy; truc
tiép phu trach cac linh vuc kinh té, van hoa - xa hoi, ddi ngoai, co yéu - cong
nghé thong tin, tai chinh dang, Khach san D6i Duong, cong tac to chuc - can bo
va cong tac thi dua - khen thudng cta co quan.

2. Phan cong nhiém vu dbi véi cac Pho Chanh Vin phong; phan cong mot
Phé Chanh Vin phong diéu hanh moi hoat dong caa Van phong khi Chanh Vin
phong di vang; chi dao, kiém tra, don déc cong tac ddi voi cdc Pho Chanh Vin
phong, viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Vin phong Tinh
ty. Trong trudng hop can thiét, Chanh Vin phong truc tiép chi dao giai quyét
cong viéc da phan cong cho Phé Chanh Van phong; sau d6, thong bao cho Phd
Chénh Vin phong phu trach linh vuc d6 biét.
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3. Triéu tap, cha tri, két luan cac cudc hop lanh dao Vin phong, cac hoi
nghi 16n, toan thé caa co quan.

4. Quyét dinh nhitng van dé con cé y kién khac nhau giita cac Phé Chanh
Van phong.

5. Chi dao viéc xay dung chuong trinh, xay dung hoac tham gia xay dung
Quy ché 1am viéc cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong tryc Tinh ay va
gilp t6 chic thuc hién chuong trinh, quy ché 1am viéc; chi dao viéc xay dung dé
an, bao cdo do Van phong Tinh iy chi tri; t6 chirc tham dinh hoac tham gia gop
y kién cua Van phong Tinh uy d6i véi cac dé an trinh Ban Thuong vu Tinh uy,
Thuong truc Tinh ay; chi dao trién khai tng dung céng nghé théng tin trong
Pang b tinh theo quyét dinh caa Ban Thuong vu Tinh ty hoic theo chi dao cua
Thuong truc Tinh ay; chi dao trién khai thuc hién nhiém vy dot xuat do Ban
Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh y giao.

6. Chi dao nhan xét, danh gia hang nam doi véi can bo, cong chuc trong
co quan theo ding quy dinh vé phan cap quan ly can bo; dé nghi nang luong
theo nién han d6i véi can bo, cong chic, vién chitc va nguoi lao dong trong co
quan; chi dao cong tac thi dua - khen thudng trong co quan va trong linh vuc
cong tac van phong theo quy dinh.

7. Pugc Thuong truc Tinh ay ty quyén 1am chu tai khoan don vi du toan
cap 1. Pé nghi nhitng van dé 16n vé tai chinh, tai san cua cac don vi du toan
thudoc Ngan sach dang tinh va cac huyén, thi, thanh uy theo nhiém vu duoc giao
dé Thuong truc Tinh ay hoic Ban Thuong vu Tinh ty quyét dinh. L& cha tai
khoan co quan Vin phong Tinh uy (don vi du toén cap 3), quyét dinh nhitng vén
dé tai chinh, tai san cua Van phong Tinh ty theo phan cap.

8. Thira lénh Ban Thuong vu Tinh uy ky giay moi hop Tinh dy, Ban
Thuong vu Tinh uy, giao ban cac Thuong truc, chuong trinh cong tac hang
thang cua Ban Thuong vu Tinh 1y, théng bao két luan caa Thuong truc Tinh ay
tai cac hoi nghi, cuoc hop, cudc lam viéc ¢6 noi dung quan trong; ky cac bao
cao, cong van, to trinh cia Van phong Tinh uy gii Van phong Trung uwong
Pang, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh uy, Hoi ddng nhan dan tinh,
Uy ban nhan dan tinh, Poan Dai biéu Québc hoi tinh, Uy ban Mat tran T6 québc
Viét Nam tinh; Quy ché 1am viéc cua co quan; quyét dinh vé chirc nang, nhiém
vu cua cac don vi truc thudc; quyét dinh bd nhiém, diéu dong, khen thuong, ky
luat, thuc hién chinh séch cén bo trong co quan theo phan cap quan ly; quyét
dinh khen thudng tap thé, ca nhan van phong cap uy truc thudc tinh va cac co
quan c6 lién quan; ky cac van ban nhan xét, danh gia hang nam ddi véi can bg,
cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong theo phan cap quan Iy can bo.
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9. Chi dao xem xét, giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo theo quy dinh
ctua Diéu 16 Bang va phap luat ciia Nha nudc.
10. Xir Iy van ban caa cac cap 1y, to chirc dang, cac co quan, don vi giri dén
Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh ay hodac Van phong Tinh uy
dé xin y kién chi dao cta Thuong truc Tinh ty hoic chuyén cho cac Phé Chanh
Vin phong phu trach linh vue dé tiép tuc xtr ly, chi dao trién khai, thuc hién.
DBu4.CacPh6 Chanh YGamMigbBhdGh Vin ph, ng
trxctiyp t heo d»i v XimgemevanThhuvy; € 1 avgqung ¢ L
xolycongvMowva ¢ quan khi @Jhws nibng;¥hchpgh , ng T
t r 8 c hxckimhmyh wt nxahi; i chinh.Mit Ph- Ch&8nh Vin pl
trxc tip phA t r 8 ¢ h xclcépg igiMtidng tin; hanh chinh tifp dan; xay
dxn gdng, chinh qugn, Mittron TYquxcVIM  Na m, c@hinhtilexa n t h
hiit®h.MitPh .- Ch§&nh Wy tilp gt rnSgc hxcbontri v u
tru, gtpCh 8nh Vianzllphomg v~ i dng k&hethind wa
Khachsn Ch D.  ngcCh'8nhb_ Vivwy quighlammaly tai khd n
C guan Vahny).ph,6ng T
1. Tham gia thao luan, quyét dinh céc van dé thudc trach nhiém cua tap
thé 1anh dao Vin phong. Gilp Chanh Vin phong chi dao, diéu hanh, giai quyét
cong viéc & linh vuc, don vi truc thude dugc phan céng phu trach va mot sb
nhiém vu khac co lién quan do Chanh Van phong giao va chiu trach nhiém trudc
Chéanh Van phong.
2. Khi c6 yéu cau, tham gia cac ban chi dao, tiéu ban, hoi dong... theo
quyét dinh ctia Ban Thuong vu Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh; tham gia T6 bién
tap dé &n trinh hoi nghi Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ay, Thuong truc Tinh ty
theo su phan céng cia Chanh Van phong.
3. Béi véi cac don vi truc thudc dugc phan cong truc tiép phu trach:
- Nam tinh hinh don vi; dinh huéng cong tac, chi dao va kiém tra viéc thuc
hién cac cht truong cong tac cua lanh dao Van phong, viéc thuc hién chic nang,
nhiém vu, quy ché 1am viéc cua don vi; chi dao viéc xay dung noi bd don vi.
- Chi dao, nhan xét, danh gia hang nam ddi voi don vi, can bd, cdng chic,
vién chtrc, nguoi lao dong trong don vi theo sy phan cap va theo sy ay quyén
cua Chanh Van phong.
- Truc tiép giai quyét cac kién nghi ciia don vi, c4 nhan trong don vi phu
trach theo tham quyén va bao céo xin y kién Chanh Vin phong vé nhitng van dé
vuot qua tham quyén; cir can b, cong chic, vién chuc, nguoi lao dong cua don vi
di cong tac trong tinh ngoai chuong trinh, ké hoach duoc duyét theo dé nghi cua
can b, cong chic, vién chire, nguoi lao dong va trudng don vi hodc khi can thiét,
- Phé chuan quy ché 1am viéc cua cac don vi truc thuoc.
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4. Dbi véi cac linh vue dugce phan cong phu trach:

- Chi dao chuan bi dy thao b&o cdo, tham dinh hodc tham gia gop y cua
Vin phong dbi voi cac dé an trinh Ban Thuong vu Tinh iy, Thuong tryc Tinh ay.

- Pinh huéng, kiém tra, don doc hoat dong ddi véi cac don vi, chuyén
vién nghién cuu; gigi thiéu chuyén vién véi lanh dao nganh, linh vuc, dia
phuong dugc phan cong theo ddi; cir chuyén vién tham gia chuan bi céc dé an.

- Nam tinh hinh, két qua cong tac & nhimg linh vuc dugce phan cong dé
phan anh, kién nghi véi Chanh Vin phong, cac ddng chi Uy vién Ban Thuong vu
Tinh ay phu trach dia ban, linh vuc lién quan, cac déng chi Pho Bi thu Tinh ay,
ddng chi Bi thu Tinh ty vé nhitng van dé xét thay can thiét hoic khi c6 yéu cau.

- Xir 1y van ban cua cac cap uy, to chirc dang, cic co quan, don vi giri dén
Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh ty hoac Van phong Tinh uy do cac
don vi, chuyén vién theo ddi trinh; dé xuat, kién nghi xir Iy gi Chanh Vin
phong, cac dong chi Pho Bi thu Tinh ay, dong chi dong chi Bi thu Tinh uy hoac
chuyén thanh céng vin, dua vao théng bao, bao céo ctia Van phong Tinh ay. Chi
dao viéc soan thao thong bao y kién chi dao cua dong chi Bi thu Tinh ay, cac
d6ng chi Pho Bi thu Tinh ty vé nhitng van dé cac cap uy, té chic dang, cac co
quan, don vi xin y kién.

- Duyét bién ban chi tiét cac cudc hop Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh ay, hoi
nghi can bo toan tinh do Ban Thuong vu Tinh ay triéu tap dugc phan cong du.

- Khi thuc hién nhiém vu theo doi cac linh vuc, Phé Chanh Van phong
lam viéc thong qua trudng cac don vi va chuyén vién truc tiép; phoi hop véi Phod
Chéanh Vin phong phu trach don vi khac trong viéc gop y, nhan xét két qua cong
viéc va hudng dao tao, bdi dudng chuyén vién thudce linh vuc theo dbi.

5. Vé trach nhiém trong cac cudoc hop cua Ban Thuong vu Tinh uy,
Thuong truc Tinh uy:

- Chi dao chuan bj tai liéu phuc vu cudc hop; du cac cudc hop cua Ban
Thuong vu Tinh @y, Thuong truc Tinh ay giai quyét nhiing van dé thudc linh
vuc dugc phan cong theo doi va nhitng cudc hop khac cd lién quan theo sy phéan
cong cua Chanh Vin phong. Chu tri theo déi, tong hop vé noi dung va gidp
déng chi cha tri cudc hop chuan bi du thao két luan vé nhiing van dé 16n, quan
trong trong cudc hop; b4o cdo Chanh Vin phong vé nhiing két luan quan trong
va nhitng viéc can phai khan truong giai quyét. Chi dao viéc du thao van ban két
luan (théng bao két luan) sau cudc hop trinh dong chi Phé Bi thu Thuong truc
hodc dong chi Bi thu Tinh ay.

- Bdi véi nhitng van dé quan trong dugc chuan bi thanh nghi quyét, chi thi
hoac két luan... gui rong cho cac cap uy, to chirc dang, can b4o cdo Chanh Vin
phong vé nhiing van dé can thiét trudc khi Chanh Vin phong trinh d¢ong chi Pho
Bi thu Thuong truc hoic dong chi Bi thu Tinh uy duyét ky.
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6. Dbi vaoi bai hoi Bang bo tinh, hai nghi Tinh uy va cac cudc hop khac,
thuc hién trach nhiém theo su phan céng ciaa Chanh Van phong.

7. Bugc ky thay Chanh Van phong cong van moi hop Ban Thuong vu
Tinh uy, Thuong truc Tinh uy, cac hdi nghi can bd toan tinh do Ban Thuong vu
Tinh uy triéu tap vé linh vuc dugc phan cong phu trach; thong bao y kién dong
chi Bi thu Tinh uy, cac dong chi Pho Bi thu Tinh uy vé nhitng van dé thudc linh
vuc duoc phan cong phu trach va moét sé van ban khac khi duoc Chanh Vin
phong uy quyén.

8. B4o c4o Chanh Vin phong khi di cong tac vang va ngudi giai quyét
cdng viéc thay minh trong thoi gian di viang (néu can thiét).

Peu 5.0ngdr cadtrwthmdc vvan Tinhodyn g

1. Chiju trach nhiém té chirc thuc hién cong viéc cia don vi theo chirc
nang, nhiém vu va chiu trach nhiém trudc lanh dao Vin phong vé toan bo cong
viéc thudc chire nang, nhiém vu cia don vi (ngoai nhitng noi dung quy dinh tai
diém 3, Diéu 6, Quy ché nay).

2. Phan cong cong tac, chi dao va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu doi
véi can bo, cong chic, vién chire, ngudi lao dong trong don vi theo tham quyeén.

3. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam, 6 thang cta don
vi, trinh Pho Chanh Van phong phu trdch hoac Chanh Van phong phé duyét.
Can ctr chuong trinh cong tac da duoc duyét, lap chuong trinh cong tac quy,
thang va té chirc thuc hién trong don vi.

4. Chuan bi cac van ban, dé an chung cta don vi da duoc phan cong dé
trinh 1anh dao Van phong.

5. Theo ddi, don ddc, kiém tra can bo, céng chuc, vién chic, ngudi lao
dong trong don vi chap hanh phap luat cia Nha nuéc, cac quy ché, quy dinh,
quy trinh nghiép vu va chuong trinh cong tac ctia co quan.

6. To chuc va gop Y véi lanh dao Vian phong viéc nhan xét, danh gia hang
nam ddi véi can bo, cong chac, vién chic, ngudi lao dong trong don vi theo
phan cap quan ly céan bo.

7. Giai quyét theo tham quyén nhiing van dé cua don vi, dé nghi cua cac
don vi khac c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vy cua don vi minh. Di véi
nhitng viéc phat sinh vuot qua tham quyén, nhitng khd khin giy tré ngai cho
viéc thuc hién nhiém vu thi bao cao 1anh dao Van phong phu trach don vi cho y
kién chi dao giai quyét.

8. B40 c40 Chanh Vin phong vé nhiing viéc do Chanh Van phong chi dao
truc tiép; khi can thiét, xin y kién chi dao cia Chanh Vian phong vé nhitng van
dé caa don vi minh va dé xuat y kién véi Chanh Vian phong vé cong viéc chung
cua co quan.
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9. Khi di vang xa tru so co quan, phai uy quyén cho mot cip pho diéu
hanh don vi va bao cao lanh dao Van phong phu trach truc tiép.

D EBu 6 .dnglphoag va chuyén vién cac phong lam &t theo cke dé
chuyén vién I&t hop véi chédbthat rémg

1. Truéng cac phong lam viéc theo ché do chuyén vién két hop vai ché do
thu truong (Tong hop, Hanh chinh - Tiép dan) cé trach nhiém va quyén han theo
quy dinh tir khoan 01 dén khoan 09, biéu 5 cia Quy ché nay, dong thoi 1am
nhiém vu caa mot chuyén vién.

2. Cac truong, phé truong phong va chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh dugc dy hoi nghi Tinh ay mé rong dé nghe truyén dat cac nghi quyét cua
Trung wong, cta Tinh uy vé xay dung Pang; dugc moi dy va tham gia y kién
cac hoi nghi cua cac cap uy, cac to chire dang truc thugc Tinh dy va cac so, ban,
nganh, M3t tran T4 qudc Viét Nam, cac doan thé tinh ban vé nhiing cong viéc ¢6
lién quan dén nhimg linh vuc céng tac thuoc pham vi theo dai.

3. Mdi chuyén vién dugc truong phong dé xuat, lanh dao Vin phong
quyét dinh phan cong theo d&i mot sb linh vuc hoac mot s6 cap ay, dang uy truc
thudc Tinh ay va dam nhiém mot s6 nhiém vu dé thuc hién chirc ning, nhiém vu
chung cua phong theo su phan cong.

Déi véi nhitng van dé 1anh dao Van phong giao cho chuyén vién theo ddi,
nghién ctru, truéng phong c6 trach nhiém tao diéu kién dé chuyén vién hoan
thanh nhiém vy; chuyén vién bao céo vai truang phong vé pham vi, thoi gian du
kién thuc hién va tu chiu trach nhiém vé két qua theo ddi, nghién ciu caa minh
trudc truong phong va 1anh dao Van phong.

Déi véi nhitng van dé duoc dong chi Bi thu hodc cac dong chi Pho Bi thu
Tinh uy giao thi chuyén vién bao céo 1anh dao Vin phong biét dé tao diéu kién
thuc hién, chuy@n vién phai tu chiu trach nhiém vé két qua theo ddi, nghién ctu
ctia minh trudc dong chi Bi thu hodc cac dong chi Phé Bi thu Tinh dy.

4. Chuyén vién dugc lanh dao Van phong phan cong, uy nhiém di du cac
hoi nghi, khao sat, nghién ctru ¢ céc s&, ban, nganh, Mat tran T6 qudc Viét Nam,
cac doan thé tinh va cac dia phuong lién quan dén nhiém vu duogc giao, c6 trach
nhiém bao cao trudng phong va linh dao Vian phong vé nhitng ndi dung co ban
trong c&c hoi nghi, khao sat, nghién ctru do6. Trong cac hoat dong noi trén,
chuyén vién c6 thé phat biéu y kién ca nhan khi duoc yéu cau nhung khong
dugc phat biéu nhan danh Vian phong hodc lanh dao Van phong (trir khi duoc
lanh dao Van phong uy nhiém).

béu 7 .6ngPhang Hanh chinh Tiép dan

Ngoai nhitng trach nhiém va quyén han quy dinh tai Diéu 5, Quy ché nay,
Truéng Phong Hanh chinh - Tiép dan co trach nhiém trién khai thuc hién nhitng
nhiém vu cu thé sau:
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1. Tong hop, trinh lanh dao Vin phong thong qua cac chuong trinh, ké
hoach cong tac nam, 6 thang, 3 thang, hang thang cia co quan va lich lam viéc
cua lanh dao Vian phong; ddng thoi, theo ddi, don ddc cac don vi lién quan thyc
hién cac chuong trinh, ké hoach céng tac do; chu tri, phdi hop véi cac don vi
lien quan chuan bi cac bao cao tinh hinh cong tac hang nim, 6 thang, 3 thang,
hang thang cua Van phong va cac bao cao khac do lanh dao Van phong giao.

2. Tham du, ghi bién ban va du thao van ban két luan (théng béo, két luan,
quyét dinh...) cac cudc hop tap thé 1anh dao Vian phong, hop giao ban hang thang
trong noi bo Van phong.

3. Gilp Chanh Vin phong duy tri kiém diém viéc thuc hién Quy ché l1am
viéc caa Vian phong; phdi hop hoat dong gitta cac don vi truc thudc.

4. Ky, cap phat gidy di duong cho can bo, cong chic, vién chic, ngudi lao
dong trong co quan; ky xac nhan gidy di duong, cong lénh dbi véi can bo, cong
chuc, vién chirc, nguoi lao dong co quan khac dén lién hé cong tac tai Vin
phong; thira 1énh Chanh Van phong ky mot sb gidy to hanh chinh khac theo su
iy quyén caa Chanh Vin phong.

5. Gilip Chanh Van phong vé cong tac hanh chinh, cong tac to chuc - can
b va cong tac thi dua - khen thudng cia co quan.

b eu 8. Can ®, cong chirc, vienchic , omgwrémg @ r ong

1. Guong mau thuc hién nghiém tdc cac nghi quyét, chi thi caa Dang,
chinh sach, phép luat ciaa Nha nudc, cac quy dinh ctia Van phong va cua don vi;
chu dong, sang tao trong cong tac, hoan thanh tét nhiém vu duogc giao, tich cuc
tham gia cac hoat dong ctua co quan, don vi, Xay dung co quan, don vi trong
sach, virng manh, van minh.

2. Puoc cung cap thong tin, cac diéu kién 1am viéc can thiét theo ché do
quy dinh, du cac hoi nghi lién quan dén cong viéc dugc giao; c6 quyén dé xuat,
kién nghi voi 1anh dao don vi, lanh dao Vin phong vé nhiing van dé xay dung
co quan, don vi va ddi vai cong viéc dugc giao.

3. Thong qua cac to chirc Pang, Cong doan, Poan Thanh nién, Ban ni
cong, Hoi Cuu chién binh trong co quan, hdi nghi can bg, cong chuc va cac hoi
nghi kiém diém cong tac cua co quan dé kiém tra, giam sat viéc thuc hién cha
trwong, chinh sach, ché do cua Pang va Nha nudc, chuong trinh cong tac, kinh
phi hoat dong, ché do quan ly va sir dung tai chinh, tai san cta co quan; ndi quy,
quy ché 1am viéc trong ndi bo co quan, don vi.

cCo quar



60QDVP2016_Quy che lam viec VPTU 9

Chuvong ||
CHE BO LAM VI EC VA QUAN HE CONG TAC

D Eu9. Xay dmg vathuchién ¢ h v o nadngtac i n h

1. Chanh Vin phong chi dao Phong Hanh chinh - Tiép dan xay dung du
thao chuong trinh, ké hoach cong tac ndm ctia Vin phong dé trinh tap thé lanh
dao Vian phong xem xét truéc khi Chanh Van phong quyét dinh.

2. Phé Chanh Van phong chi dao cac don vi do minh phu trach xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac cua don vi dé gti Phong Hanh chinh - Tiép dan
tong hop chung; ddng thoi, to chac thuc hién chuong trinh cong tic cua co quan.

3. Can cu chuong trinh cong tadc nam cuia co quan da ban hanh, Truong
Phong Hanh chinh - Tiép dan trinh Chanh Van phong chuong trinh cong tac
quy, thang cua co quan. Sau khi chuong trinh cong tac dugc ban hanh, trong
thoi han mot ngay, Phong Hanh chinh - Tiép dan giri dén cac ddng chi lanh dao
Vin phong va cac don vi truc thudc dé to chie thyc hién.

4. Truéng cac don vi truc thuoc can cir chuong trinh cong tdc nam cua
don vi da dugc Chanh Van phong giao, lap chuong trinh cong tac quy, thang cta
don vi va té chic thuc hién. Truong hop dot xuat can thay doi noi dung hoic
thoi gian thuc hién, truong don vi chu tri phai bao cao 1anh dao Van phong xem
xét, quyét dinh.

5. Truong Phong Hanh chinh - Tiép dan gitp Chanh Vin phong theo dai,
Kiém tra, d6n ddc cac don vi thuc hién chuong trinh cong tac cta co quan. Dinh
ky hang thang, quy, Truang Phong Hanh chinh - Tiép dan bao c4o Chanh Vin
phong tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tac cta co quan.

Déul10.Chiainbidéd n, &an rb n&o IvaAmh pchong

1. B¢ an, van ban (sau dy goi chung 1a van ban) thuéc pham vi chic
ning cua don vi nao thi don vi d6 chu tri xay dung duy thao, chiu trach nhiém vé
noi dung, thé thirc van ban va tién do thuc hién. Vian ban c6 lién quan dén chic
nang cua nhiéu don vi thi don vi ¢6 chirc niang chinh dugc Chanh Vin phong chi
dinh chu tri xay dung du thao van ban. Pon vi chu tri xdy dung du thao van ban
c6 thé moi cac don vi lién quan tham gia dong gdp v kién xay dung du thao; don
vi duoc mai ¢6 trach nhiém gop v kién theo yéu cau cua don vi chu tri xay dung
du thao van ban.

2. Pi voi nhiing du thao vin ban quan trong, ndi dung phac tap, lién
quan dén nhiéu linh vyc, Chanh Vin phong quyét dinh thanh 1ap mot t6 soan
thao (gom thanh vién 1a can bo cia Vin phong hoic can bd cua co quan hitu
quan khac khi can thiét).

3. H6 so trinh mot du thao van ban gom:
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- Dy thao vin ban (ké ca du thao vin ban huéng dan).

- T trinh (néu rd nhitng van dé chinh, quan trong cia van ban va nhiing
van dé can xin y kién).

- Vin ban tong hop y kién gop y caa cac don vi lién quan.

- Céc tai liéu can thiét khac.

P &u 11. T6 chirc cac cc hop

1. Céc cudc hop dinh ky cta co quan, gdbm:

- Hoi y 1anh dao Van phong: Puoc to chie dinh ky nira thang mot lan
hodc dot xuat khi can thiét, do Chanh Vin phong chi tri.

- Giao ban gitra 1anh dao Van phong véi lanh dao cac don vi truc thudc va
dai dién cac doan thé trong co quan: T6 chue dinh ky mdi thang mét lan, do 14nh
dao Vian phong luan phién chu tri.

- Hoi nghi so két tinh hinh cong tac 6 thang dau nam, trién khai thuc hién
chuong trinh cong tac 6 thang cudi nam.

- Hoi nghi tong két nam két hop véi hoi nghi can bo, cong chic, vién
chtrc, nguoi lao dong toan co quan dé kiém diém, danh gia két qua thuc hién
chuong trinh cong tac nam, cong tac thi dua - khen thudng, thong qua chuong
trinh cong tac nam sau; cac ndi dung khac ctaa hoi nghi can bg, cong chic, vién
chuc, nguoi lao dong co quan theo quy dinh.

2. Truong Phong Hanh chinh - Tiép dan chu tri, phdi hop vai cac don vi
c6 lién quan chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu, mai hop va ghi bién ban
cac hoi nghi giao ban, so két, tong két.

3. Céac cudc hop khéc:

- Pinh ky hoidc khi can thiét, Chanh Vin phong hoic Phé Chanh Vin
phong phu trach truc tiép 1am viéc véi ting don vi trong Van phong dé nam sau
tinh hinh hoat dong va dinh hudng cong tac cho ting don vi.

- Céc cudc hop theo chuyén dé.

- Truong hop ¢6 nhitng van dé& khéng can phai thao luan tai cudc hop
hoac khong thé t chirc cudc hop, lanh dao Vian phong giao truéng don vi chi
tri, giri du thao vin ban téi cac don vi va ca nhan c6 lién quan dé xin y kién,
trinh lanh dao Vin phong xem xét, quyét dinh.

b Bu 12.Ché dd thong tin, bao cao

1. Cac Pho Chanh Vin phong thuc hién ché do bao céo thuong xuyén, kip
thoi véi Chanh Vin phong vé nhitng noi dung chi dao cong viéc thudc linh vuc
cong tac dugc phan cdng phu trach; nhitng van dé Ion, quan trong trong cac
cudc hop cua Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh ay, ky hop Hoi dong
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nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh, cac so, ban, nganh, Mat tran T quéc Viét
Nam va c4c doan thé tinh ma cac Pho Chanh Vin phong du; cac cudc hop quan
trong do co quan t6 chitc ma Chanh Vin phong uy nhiém cac Pho Chanh Vin
phong chu tri.

2. Truong cac don vi truc thudc phai thuc hién day du ché do, noi dung
thong tin, bao cado voi Chanh Van phong va Phé Chanh Van phong phu trach;
cac bao cao phai théng qua Ph6é Chanh Van phong phu trach.

Bao caollmh k8 goi qua mf ng may tinh ni bi ¢ _ guan <cho

Hanh chinh - Tip dantheo thyi gian sau:

- Ngay 25 hang thang,aybao cao thang.

- Ngayl5thang 6, @i b 8 o A68&hangs . Kk

- Ngay 15 thang 12,ajbdo cdo¥ng k¥ n t m.

Khi c6 van dé dot xuat phat sinh trong don vi hoic trong pham vi chirc
nang, nhiém vu quan ly cia don vi, truong don vi phai Kip thoi bao céo, dong
thoi dé xuat y kién giai quyét véi Chanh Vian phong hoic Pho Chanh Vian phong
phu trach.

3. Chuy@n vién nghién ciu phai b4o céo kip thoi nhitng van dé thudc linh
vuc, dia ban dugc phan cong theo dbi véi Phé Chanh Van phong phu trach, hoac
truc tiép bao cao Chanh Vin phong khi c6 yéu cau hoac khi thy can thiét.

D Bu 13. Ché d6 cong khai cac thdong tin € hoat oy dla c ©
don v

1. Hang nam, t6 chic hoi nghi can bo, cong chic, vién chirc, nguoi lao
dong trong co quan va hoi nghi can bo, cong chuc, vién chic, ngudi lao dong
d6i véi timg don vi vao dip cubi nim dé théng qua d6, can bd, cdng chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong nam dugc tinh hinh, tham gia quan ly va xay dung co
quan, don vi.

2. Nhitng viéc sau day phai cong khai thdng tin cho can bg, céng chuc,
vién chirc, nguoi lao dong trong co quan biét:

- Chu truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc lién quan dén cong viéc
cua co quan, don vi.

- Chuong trinh, ké hoach cbng tac. Két qua thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac. Kinh phi hoat dong va quyét toan kinh phi cia co quan hang nam.

- Tuyén dung, khen thuong, Ky luat, nang ngach, nang béc luong, dé bat,
ctr di dao tao, bdi dudng va thuc hién cac chinh sach khac ddi voi can b, cong
chtrc, vién chire, nguoi lao dong trong co quan, don vi.

- Van ban két luan vé viéc giai quyét khiéu nai, td céo trong noi bo co
quan, don V1.

qua
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- Quy ché, quy dinh, ndi quy cua co quan, don vi.

- Nhiing vén dé khac c6 lién quan.

3. Hinh thirc théng tin cong khai:

- Trén mang may tinh ndi b6 co quan.

- Thong béo tai hoi nghi can bd, cdng chuc, vién chire, nguoi lao dong co
quan, cua tirng don vi hodc gui van ban cho cac don vi dé thong bao dén can bo,
cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi.

DEul1l4.Cheddlaphds o @pa Indsio h

Can bo, cdng chirc, vién chic, t6 chirc dang, doan thé trong co quan phai
chap hanh nghiém chinh Phép Iénh va cac quy dinh vé cong tac luu trir; 1ap ho
so va ndp hd so vao kho luu trit cua Tinh uy dung quy dinh.

P Bu 15. Che do bao mat

Moi can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong trong co quan phai
chap hanh nghiém tuc céac ché do, quy dinh ciia Pang, Nha nudc va cia co quan
vé bao mat théng tin tai liéu, vin kién va cac bi mat cia Pang va Nha nudc.

bDeul6.Chedodi cobng tac

1. Tung dong chi lanh dao Van phong c6 ké hoach bé tri di cong tac dia
phuong, nganh, co s dé nam tinh hinh thuc té, nghién ciru phuc vu cong tac cua
Tinh uy va ctia Van phong.

2. Trudng cac don vi truc thude co chuong trinh, ké hoach di tim hiéu tinh
hinh thuc té vé cac noi dung c6 lién quan dén don vi minh dé qua thyc té do cai
tién cong tac cua don vi va gitip Van phong huéng dan, boi dudng nghiép vu
cho vin phong cac cap uy cap dudi dugc sat, dang va kip thoi.

3. Trudng cac don vi truc thudc, chuyén vién cac phong lam viéc theo ché
d6 chuyén vién két hop véi ché do thi truong di cong tac dia phuong ngoai
chuong trinh, ké hoach di duoc phé duyét phai bao cao va duoc su dong y cua
lanh dao Van phong dugc phan céng phu trach.

b &u 17. CRedd hoc tap

1. Van phong, cac don vi truc thudc can cir quy hoach cén bo cua co quan,
khi xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac nim phai c6 ndi dung vé cdng tac
dao tao, bdi dudng, hoc tap Iy luan chinh tri, chuy@n mén, nghiép vu, van hda
cua can bg, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong trong co quan, don vi.

2. Cén by, cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong trong co quan, trudc hét
la 1anh dao Van phong, 1anh dao cac don vi truc thuoc va chuyén vién nghién
ctru phai ¢ ké hoach hoc tap Iy luan chinh tri, nghiép vu phl hop véi nhiém vy
duoc giao. Néu duoc cur di hoc, phai bdo céo két qua hoc tap cua minh cho
truong don vi va 1anh dao Vin phong phu trach don vi biét.



60QDVP2016_Quy che lam viec VPTU 13

b eu 18. Che do tw phé binh va phé binh; clé d6 nhan xét,d a n h
can by, cong chrc, vienchrc , omg kémag dang nam

1. Hang thang, quy, sau thang, sau timg dot cong tac Ion hoac khi l&nh
dao Vin phong yéu cau, cac don vi truc thuoc kiém diém, rat kinh nghiém dé
kip thoi phat huy wu diém, khic phuc khuyét diém nhim nang cao chat luong,
hiéu qua cbng tac cia don vi, cia can bo, cdng chuec, vién chire, nguoi lao dong.

2. Hang nim, cac dong chi lanh dao Van phong kiém diém tu phé binh va
phé binh theo ké hoach cua Ban Thuong vu Tinh uy.

3. Thuc hién ché do nhan xét, danh gia can bo, cdng chic, vién chiic, nguoi
lao dong hang nam theo quy dinh vé& phan cap quan ly can bo, gan vai viéc tu phé
binh va phé binh trong ky tong két cong tac nim cua Pang bo va co quan.

b Bu 19. VB giai quyét kién nghi, khiunai,técdo t rong co

1. Chanh Van phong hoac Ph6é Chanh Van phong dugc phan cong chi dao
viéc giai quyét cac kién nghi, khiéu nai, té cao ddi véi can bo, cdng chic, vién
chtic, ngudi lao dong trong co quan theo dang thim quyén, quy dinh cua Pang
va phép luat cua Nha nudéc.

2. Truong cac don vi truc thuoc co trach nhiém giai quyét cac kién nghi,
khiéu nai thuoc tham quyén chuy@n mdn, nghiép vu caa minh; phéi hop véi co
quan giai quyét nhitng khiéu nai, té cao c6 lién quan dén don vi.

b Bu 20. Quan lecong tac giral @ ndo &/ an @ih aly gy va
cac © chirc chinh tri - xa hoi trong co quan

1. Lanh dao Vin phong quan hé, phdi hop cong tac voi Pang uy co quan
theo quy dinh cta Diéu 1¢ Pang va cac quy dinh, huéng dan cy thé cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu Trung wong Dang; tao diéu kién dé céc té chire Cong doan,
Poan Thanh nién, Hoi Cuu chién binh co quan hoat dong theo chirc ning, nhiém
vu cta minh, thuc hién quy ché dan chi trong co quan.

2. Lanh dao Van phong phdi hop chat ché voi Pang uy co quan, Ban
Chép hanh Cong doan, Ban Chap hanh Chi doan Thanh nién, Ban Chap hanh
Hoi Cuu chién binh co quan trong viéc ldnh dao, quan ly, xay dung co quan vé
C4C mat cong tac tu tuéng, té chuc, can bo, sta doi I8 16i 1am viéc, cai tién
phuong phap cong tac, nang cao trach nhiém va hiéu qua cbng tac, thuc hanh
tiét kiém, phong, chéng tham nhiing, lang phi va to chirc chiam lo doi séng vat
chat, tinh than cta can b, céng chuc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan.

gi

gt

D Bu2l1. Quantécbngtacgita c acitrdééothuocy Van phong

1. Quan hé cong tac giita cac don vi truc thudc Vian phong 1a quan hé phoi
hop dé thuc hién chirc ning, nhiém vuy cua timg don vi va ciia Vin phong.
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2. Truong cac don vi khong giai quyét céng viéc khdng thudc chirc ning,
tham quyén cua don vi minh, khéng chuyén cong viéc thuoc tham quyén, trach
nhiém cia minh sang don vi Khac.

3. Truong cac don vi khi giai quyét van dé thudc tham quyén, néu co lién
quan dén chirc ning, nhiém vu caa don vi khéc thi phai trao ddi véi truong don
vi d6; trudong don vi duoc héi y kién cd trach nhiém tra 161 theo yéu cau va phai
chiu trach nhiém vé y kién caa minh.

4. Pbi véi nhitng van dé vuot tham quyén va kha nang giai quyét, truong
don vi phai cha dong 1am viéc véi cac don vi lién quan dé hoan chinh hé so, tai
liéu, trinh Pho Chanh Vian phong phuy trach hoac Chanh Vin phong quyét dinh.

5. Déi véi mot s6 cong viéc doi hoi su phdi hop thudng xuyén caa nhiéu
don vi, Chanh Vin phong phan céng mot dong chi 1anh dao van phong chi dao
phdi hop cac don vi 6 lién quan trong thoi gian thyc hién cong viéc do.

Déu22. Quanlecongtac da Van pithaynwwi TVan
P o a rai bidu Quéc hdi tin h , V & n HOp o mban dan in h ,
phongUy ban nhandaninhvac 4c co quan t lcalmhdpw

Vin phong Tinh y chi dong phéi hop véi Van phong Poan dai biéu
Qudc hdi tinh, Vin phong Hoi ddng nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan
tinh va cac co quan tham muu, gitp viéc Tinh uy vé cac ndi dung sau:

1. Phéi hop xay dung cac dé an, chuong trinh hanh dong, bién tap van ban
do Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy giao; chuong trinh lam viéc
hang nam, quy cua Tinh uy, chuong trinh lam viéc hang thang cua Ban Thuong
vu Tinh ty va Thuong tryc Tinh uy, Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh, Uy
ban nhan dan tinh.

2. Phdi hop tham muu giap Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh ty
chi dao kiém tra, giam sat, so két, tong két viéc thuc hién cac nghi quyét, cha
treong cua Trung wong va Tinh ty vé Kinh té - x& hoi, noi chinh, tai chinh dang.

3. Phéi hop thuc hién ché d6 bao céo tai cudc hop giao ban gitta Thuong
truc Tinh uy v&i Thuong truc Hoi ddong nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh,
Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam tinh; chuan bi noi dung
trinh hoi nghi Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy.

4. Phéi hop phuc vu té chie Dai hoi Bang; phuc vu cac hdi nghi caa cap
1y, cac cudc 1am viéc vai 1anh dao Pang va Nha nudc, cac 1€ ky niém I6n do tinh
t6 chc...; chuan bi va t6 chiic cac hoat dong ddi ngoai cua dong chi Bi thu Tinh
1y Va cac dong chi Phé Bi thu Tinh ty, tiép cong dan va giai quyét don, thu...

5. Chia sé thong tin gitta mang thdng tin dién rong cua Tinh Gy va mang
thong tin cta chinh quyén.

6. Trao doi nghiép vu cong tac vin phong.

P
\Y
u

h
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ong
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gi

up
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Déu23. Quanlecongtac da Van pithaynwwi TVan
Trung @mng D

1. Phéi hop trong cong tac dao tao, bdi dudng nghiép vu vin phong cap
uy; phuc vu hoi nghi cua Trung wong hoac Van phong Trung wong Pang trén dia
ban; phuc vu c4c cudc tham va lam viéc cua cac dong chi lanh dao Dang va chap
hanh ché do thong tin, béo céo theo quy dinh.

2. Thuc hién cac quy dinh va y kién chi dao cua Van phong Trung uong
Pang vé cong tac tai chinh dang, van thu, luu trit, co yéu, cong nghé thong tin,
cong tac thi dua - khen thuong trong hé théng van phong cap iy va cac van dé
khac dugc quy dinh trong chirc nang, nhiém vu cia Van phong Trung wong Dang.

3. Tao diéu kién cho chuyén vién cia Vin phong Trung wong Pang duoc
phan cong theo ddi dia phuwong thuc hién tét nhiém vu theo quy dinh cua Vin
phong Trung wong Bang.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Db éau 2 4ukhdan thi hanh

1. Tat ca cén b, cdng chuc, vién chie, ngudi lao dong cia Van phong
Tinh 1y, cac t6 chic va ca nhan co lién quan cé trach nhiém thuc hién Quy ché
lam viéc cua co quan.

2. Cac don vi truc thudc, can ctr vao Quy ché lam viéc cua co quan, xay
dung quy ché lam viéc ciia don vi minh cho phi hop, trinh 1anh dao Vian phong
phé chuan.

3. Truong Phong Hanh chinh - Tiép dan chiu trach nhiém theo ddi, d6n déc
viéc thuc hién va dinh ky danh gia viéc thuc hién Quy ché 1am viéc caa co quan.

4. Khi can stra dbi, b sung noi dung Quy ché lam viéc cua co quan,
Truong Phong Hanh chinh - Tiép dan tong hop, dé xuat va trinh tap thé 1anh dao
Vin phong xem xét, quyét dinh./.
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