TINH UY BINH THUAN PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG

, Phan Thiét, ngay 04 thang 8 nam 2016
S6 02 -HD/VPTU

HUONG DAN
Mot so van de veé viéc xét, khen thwéng
tai H6i nghi cong tac vin phong cap iy 2 nim (2014 - 2015)

Pé chuan bi Hoi nghi cong tac van phong cap ty 2 nim (2014 - 2015),
Van phong Tinh ty huéng dan mdt so van dé vé viéc xét, khen thudng tai Hoi
nghi cdng tac vian phong cap ty 2 ndm (2014 - 2015), cu thé:

I- HINH THUC KHEN THUONG

Giay khen ctia Chanh Vin phong Tinh uy.

11- POI TUQNG XET KHEN THUONG

1. Tap thé

- Van phong cac huyén, thi, thanh uy;

- Vin phong cac dang ty khéi.

2. Ca nhan

Lanh dao vian phong va can bd, ¢éng chirc, nhan vién truc tiép lam coéng
t4c vian phong & cac don vi néu tai khoan 1, phan 11 Quy dinh nay.

I11- TIEU CHUAN XET KHEN THUONG

1. Tap thé

1.1- Hoan thanh xudt sdc c&c ngi dung vé cong tac vin phong cap iy

- Chap hanh nghiém, thuc hién tét cac ché do thong tin, bao cdo thudng
Ky, bao cdo dot xuat, dac biét 1a thong tin ndng, néi com cua timg co quan, don
vi, dia phuong, dam bao cung cap kip thoi, dap wng yéu cau lanh dao, chi dao
cua thuong truc cap uy, phuc vy Tinh ay va Ban Thudng vu Tinh ty.

- Hoan thanh xuét sic cac ndi dung vé cong tac tham muu, Gng dung cong
ngh¢ thong tin, quan tri, tai chinh dang va cong tac van thu - luu tri.

- Thuc hién dao tao, bdi dudng can bo, cdng chic nang cao trinh do
chuy&n mén, nghiép vu; bd tri di can bo 1am cbng tac van phong cap ty theo
bién ché duoc duyét, dap (ng yéu cau dat ra.

1.2- Noi bd doan két, thuc hién tét Quy ché dan cha & co so, tich cuc
hudng tng cac phong trao thi dua.

1.3- Hang nam, duoc cdng nhan va khen thuong dat danh hiéu "Tdp thé
lao dong tién tién" tro 18n dugc cap tham quyén khen thuong.
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2. Ca nhan

- Hoan thanh xuét sic chuc trach, nhiém vu dugc giao; tich cuc, cha dong
va c6 nhirg dong gop thiét thyuc trong céng tac vin phong.

Riéng ddi véi lanh dao van phong phai 1a nhitng ngudi ¢ nhiéu déng gop
d6i vai su phat trién cong tac van phong cap ay trong thoi gian qua.

- Tich cuc hoc tap dé nang cao trinh do chinh trj, chuyén mén nghiép vu,
ngoai ngi va tin hoc.

- C6 pham chat dao duc tdt, doan két, gwong mau, chap hanh chi truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc, chap hanh nghiém
tac cac quy dinh, quy ché cong tac.

- Hang nam, dugc c¢éng nhan danh hiéu “Chién sy thi dua co sé” tré 1én.

IV- PIEU KIEN XET KHEN THUONG

1. P6i voi tap thé

- Viéc xét, khen thuong duoc thuc hién trong dip t6 chiic Hoi nghi toan
tinh vé cong tac van phong cap uy.

- S6 luong tap thé duoc ting Giay khen cua Chanh Van phong Tinh uy
khong vuot qua 30% tong s6 Cac vin phong cap uy.

2. Péi véi ca nhan

- Chi xét, khen thuong dbi vai ca nhan 1a can bo thuoc dién bién ché
chinh thac hoic hop dong tir 3 nam trd I1én, co thoi gian l1am viéc lién tuc.

Khong xét khen thudng ddi vai can bo, cong chuc trong thoi gian tap su,
cong chirc du bi, nhan vién 1am viéc theo hop ddng c6 thoi han duéi 3 nam.

- Chi xét, khen thuong dbi véi ca nhan ¢ trong cac tap thé dugc khen
thuong tai Hoi nghi (Mdi dom vi lya chon tir 1 - 2 cd nhdan dé nghj ting Gidy
khen cuia Chdanh Van phong Tinh uy).

V- THAM QUYEN, QUY TRINH, THU TUC XET, KHEN THUONG

1. Tham quyén xét, khen thwéng

Chanh Vian phong Tinh uy ting Giay khen cho tap thé va ca nhan dat
thanh tich xuat sic trong cong tac van phong cap uy.

2. Quy trinh xét, khen thwong

- B4i voi tap thé: Van phong cac huyén, thi, thanh uy va dang uy khéi cin
clr Va0 tiéu chuan xét, khen thuong dé xem xét va dé nghi bang vian ban hinh
thirc khen thudng.

- Ddi véi ca nhan: can ct tidu chuan xét, khen thuong néu trén, cac van
phong cap ay binh xét va dé nghi bang vin ban hinh thirc khen thuang.
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3. Thii tuc dé nghi xét, khen thwéng

- B40 c4o thanh tich cua tap thé va ca nhan (kém Quyét dinh khen thurong).

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng xét, dé nghi khen thuong
tap thé, ca nhan trong co quan, don vi.

- To trinh dé nghi khen thuéng cua vin phong co quan, don vi (c6 ¥ kién
xac nhdn ciia Thuong truc cap uy, lanh dao co quan, don vi).

Can ctt hd so dé nghi khen thuong cia cac co quan, don vi, Hoi dong Thi
dua - Khen thudng Vin phong Tinh uy s& xem xét, lwa chon cac tap thé va ca
nhan dat thanh thich xuat sac dé nghi Chanh Vin phong Tinh 1y khen thuong./.

Noi nhan: CHANH VAN PHONG
- Van phong cac huyén, thi, thanh uy;
- Vin phong cac dang uy khoi;
- Hoi dong Thi dua - Khen thuong VPTU; (da ky, dong dau)
- Luu Van phong Tinh uy.

Lé Tan Lai



