TINH UY BiNH THUAN PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
* Phan Thiét, ngay 16 thang 11 nam 2015
S6 10-QB/VPTU

QUYET PINH
ve viéc ban hanh Quy ché ve quan ly, sir dung ngan sach
va mua sam, sira chira tai san cong ciia co quan Vin phong Tinh ty

- Can ct Quy dinh s6 2703-QB/TU, ngay 30/11/2009 cua Ban Thuong vu
Tinh uy vé chuc nang, nhiém vy, quyén han, to chirc bd may va mbi quan hé
cong tac cua Van phong Tinh uy;

- Can ctr Luat Ngan sach nha nuéc;

- Can ctr Luat Dau thau sb 43/2013/QH13, ngay 26/11/2013 ciia Qudc hoi;

- Cian ctr Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP, ngay 26/6/2014 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Pau thau vé lva chon nha thau;

- Can ct Thong tu s6 68/2012/TT-BTC, ngay 26/4/2012 ctia Bo Tai chinh
quy dinh viéc ddu thdu dé mua sdm tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyén
clia co quan nha nudc, td chuc chinh tri, to chirc chinh trj - xa hdi, t6 chitc chinh
tri x4 hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi — nghé nghiép, don vi vii
trang nhan dan;

- Can ctit Thong tu s6 188/2014/TT-BTC, ngay 10/12/2014 cia Bo Tai
chinh huéng din mot sé diéu cua Nghi dinh sé 84/2014/ND-CP, ngay 08/9/2014
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi;

- Cian ctr Quyét dinh 220-QB/TU, ngay 29/3/2011 cia Ban Thuong vu
Tinh ty vé viéc ban hanh Quy dinh vé phan cip thim quyén quyét dinh quan 1y,
st dung tai san tai cac co quan dang thugc Tinh ity Binh Thuén;

- Can ctr Quyét dinh s6 247-QB/VPTU, ngay 30/6/2014 ctia Vian phong
Tinh uy vé viéc ban hanh cac quy ché thyc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh;

- Sau khi ldy y kién gop V¥ ctia can b, cong chire trong co quan;

- Xét dé nghi ctia Truéng Phong Quan tri;

CHANH VAN PHONG TiNH UY QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vé quan 1y, sir dung

ngan sach va mua sdm, sira chira tai san cong ctia co quan Vin phong Tinh uy.
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Piéu 2. Nhimng ndi dung chua quy dinh trong Quy ché nay thi thyc hién
theo cac quy dinh hién hanh cia Pang va Nha nudc vé quan 1y, s dung ngan
sach va mua sam, stra chita tai san c6ng tir ngan sach. Trong qua trinh thuc hién,
néu co thay ddi vé quy dinh ché dd, tiéu chuan, dinh mtre, co ché, chinh sach
quan 1y, str dung ngan sach va mua sam, stra chira tai san cong tir ngan sach thi
Trudong phong Quan tri ¢6 trach nhiém tham muu 1anh dao Van phong Tinh uy
sira d6i, b6 sung cho phu hop.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Truong cac phong, Ban chap hanh cac doan thé va can bo, cong
chtic co quan Vian phong Tinh ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./-

Noi nhan: CHANH VAN PHONG
- Nhu biéu 4; )
- Thudng tryc Tinh Uy (dé bdo cao);, )
- Bang uy co quan Van phong Tinh uy; (da ky, dong dau)
- Luu Van phong Tinh uy.

Lé Tén Lai
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‘ QUY CHE
vé quan ly, str dung ngan sach
va mua sam, sira chira tai san coéng ciia co' quan Vin phong Tinh iy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 10-OP/VPTU, ngay 16/11/2015
cua Van phong Tinh uy)

|- Muc dich

Tiang cudng, dam bao cong tac quan 1y, st dung ngan sach va mua sim,
stra chira tai san cong cua co quan theo dung quy dinh phép luat.

Nang cao hiéu qua viéc thuc hién cac quy ché ché dd tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh cta co quan.

Pay manh thyuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, phong, chong tham nhiing
theo chi dao cua Ban Thuong vu Tinh uy tai Chi thi s6 30-CT/TU, ngay
08/01/2013 va Chi thi s6 40-CT/TU, ngay 15/8/2013.

I1- Cbng tac quan ly sir dung ngan sach

Thuc hién quan 1y, st dung ngan sach theo dung Luat Ngan sich nha
nudc va cac quy dinh, huéng dan t6 chirc thuc hién du toan, quan 1y, st dung
ngan sach cia Trung wong va dia phuong.

Thuc hién tdt cac quy dinh tai Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-
BNV, ngay 30/5/2014 cua lién Bo Tai chinh — Bo Noi vu quy dinh ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quéan Iy hanh chinh ddi vai cac co
quan nha nudc; Quyét dinh sé 247-QD/VPTU, ngay 30/6/2014 cta Vin phong
Tinh uy vé viéc ban hanh cac quy ché thuc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh.

Str dung kinh phi theo dung du todn duogc giao, dung quy dinh phap luat
vé ché d0, tiéu chuén, dinh muc chi ngan sach hién hanh va quyét dinh chi cua
Thu trudng co quan hodc ngudi duge ty quyén. Cac khoan chi phai duoc hach
toan ké toan, quyét toan day du kip thoi, dung ché do. Quan 1y, st dung kinh phi
chat ché, hi¢u qua, ding muc dich, nhi¢ém vu chi, tinh cht, nguén kinh phi, thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi, chong tham nhiing.

Cong tac chi phai dam bdo tip trung uu tién kinh phi hoat dong cua Ban
Thuong vu, Thuong tryc Tinh uy va cac khoan kinh phi khac dugc Ban Thuong
vu, Thudng tryc Tinh Gy ay quyén quan 1y, st dung; dam bao kip thoi kinh phi
chi lwong, cac khoan phu cp va tro cdp theo lwong, cac khoan an sinh va phuc
lg1 xa hd1 cua can bg, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan, kinh phi hoat
dong cua co quan.
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Chu dong sép Xép thtr tu cac nhi€ém vu chi vu tién theo murc do cép thiét,
kha nang trién khai trong nam dé hoan thanh t6t nhiém vu chinh tri, cac chuong
trinh, du an, dé an d dugc cdp c6 thim quyén phé duyét trén co sé ngudn luc
ngan sach dugc phan bo. Pong thoi, phan nhom cac nhiém vu chi dé chi dong
diéu hanh, cat giam trong trudng hop can thiét.

Tang cuong ky luat, ky cuong tai chinh, thyc hién tdt cong tac tu kiém tra
tai chinh, ké toan theo ké hoach; thyuc hién day du viéc cdng khai tai chinh theo
quy dinh.

I11- Mua sam, stra chira tai san
1. Nguyén tac thue hién

- Viéc mua sam, sira chira tai san, cong cu, dung cy, hang hoa, dich vu (goi
chung la tai sdn) phai co trong ké hoach, du toan chi ngan sach hang nam va
dugc Thu truong co quan phé duyét (trir cdc khodan mua sam, sira chita tai san
dét xudt; cdc hoat déng chi thuwong xuyén, dinh ky).

- Trinh ty, thu tuc mua sim, stra chita tai san phai dam bao dung quy trinh,
quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc; cong khai, minh bach, tiét kiém, tranh lang phi.
Tao su chu dong trong thuc thi nhiém vu cho cac phong va can b, cong chirc.

- Truong phong (don vi) va can b, cong chirc dugce giao chu tri thuc hién
cAc nhiém vy mua siam, stra chita tai san chiju trach nhiém truée phap luat, trudce
Thu trudng co quan vé tinh hop 1y, hop phap cua ndi dung mua sam, sira chita
tai san.

- Khi mua sam, stra chita tai san; thanh toan hang héa, dich vu néu nhan
duoc hoa hong (hodc tién béi duéng) do td chirc hodc ca nhan chi tra thi can bo,
cong chirc duge phan cong lam nhi€ém vu phai tu giac ké khai, nop lai dﬁy du,
kip thoi cho co quan va dugc coi nhu ngudn kinh phi Ngan sach nha nuée cip.
Truong hop néu phat hién can bd, cong chirc nhan dugc hoa héng (hodac tien boi
dudng) nhung khong kip thoi ndp lai cho co quan thi bi xir 1y ky luat theo quy
dinh cua phap luat vé can b, cong chiic.

2. Trinh tw, thu tuc mua sam, sira chira tai san

2.1. Tai san c6 don gia hodc tong gia tri tir 100 triéu dong tro 1én (tinh cho
01 lan mua sam, sira chita): Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc
vé d4u thau mua sim, sira chita tai san.

2.2. Tai san c6 don gia hodc téng gia trj dudi 100 triéu ddng (tinh cho 01
lan mua sam, sira chita): Quy trinh d6i véi timg gia tri mua sim, sira chita tai
san theo Phu luc dinh kem.
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3. Trach nhiém cia ca nhan, don vi
3.1. Phong Qudn tri

- Chiju trach nhiém toan b viéc mua sdm, stra chita tai san. Hang nam, tién
hanh kiém ké, ra soat thuc trang trang bi, st dung tai san, phuong tién 1lam viéc
hién c6 clia co quan so véi quy dinh, tiéu chuan, dinh mutic cho phép. Trén co so
d6, dé xuat Thu trudéng co quan diéu chuyén tai san phu hop voi nhu cau dé sir
dung tai san c6 hiéu qua, tranh lang phi hoic 1ap ké hoach sira chira, mua méi
tai san trinh Thu trudng co quan phé duyét theo quy dinh;

- Tham muu lanh dao co quan ban hanh van ban moi cadc don vi c6 chire
nang va kha ning tham gia chao hang canh tranh viéc mua sam, stra chita tai
san;

- Phoi hop véi Phong Co yéu — Cong nghé thong tin tham dinh vé mat k¥
thuét trude va sau khi mua sim, stra chira tai san 1a may moc, thiét bi cong ngh¢
thong tin; va Phong Tai chinh dang thim dinh vé mat k¥ thuat trude, trong va
sau khi stra chira tai san la nha lam viéc hodc khi thuc hién cong viéc co tinh
chat dau tu xdy dung co ban co quan Tinh ay;

- Luu trit hd so chimg tir mua sam, stra chita tai san;

- Cung cép cac tai liu, huong dan sir dung, bao tri, bao dudng, bao hanh
ctia nha san xuét va nha cung cip cho ngudi str dung biét dé sir dung tai san co
hiéu qua va theo dting hudng din cia nha san xuét;

- Theo ddi viéc bao hanh va thoi gian bao hanh cua tai san; tiép nhan yéu
cau cua don vi lién quan dén bao hanh, lién hé va yéu cau nha cung cap thuc
hién nghia vu bao hanh tai san theo cam két trong hop dong;

- Kiém tra ho so, hoa don, chtng tir va chuyén tra tién don vi cung cap;

- Hach toan tang, giam tai san kip thoi vao so, sach ké toan.

3.2. Phong Co yéu — Cong ngh¢ thong tin

C6 trach nhiém thdm dinh vé mat k¥ thuat trude va sau khi mua sdm, sira
chira tai san 1a may moc, thiét bi cong nghé thong tin.

3.3. Phong Tai chinh ding

C6 trach nhiém thdm dinh vé mat k¥ thuat trudce, trong va sau khi stra chira
tai san 1a nha 1am viéc hodc khi thuc hién cong viée c6 tinh chat dau tu xay dung
co ban co quan Tinh uy.
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3.4. Ca nhan, don vi st dung tdi sin

- Nim viing va thyc hién nghiém céc diéu kién vé sir dung, bao tri, bao
dudng, bao hanh ctia nha san xuat va nha cung cip tai san;

- Thong bao kip thoi cho Phong Quan trj tai san bi hu hong hodc chat lugng
khong dat yéu cau cua tai san moi dugc mua sim, sta chita trong qua trinh sir
dung dé bao hanh tai san.

4. Bi¢u miu

Biéu mau thyc hién theo Quyét dinh 19/2006/QD- BTC, ngay 30/3/2006;

Thong tu 185/2010/TT-BTC, ngay 15/11/2010 cta Bo Tai chinh va mot sé mau
co ban kém theo./-
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PHU LUC

vé trinh tu, thii tuc mua sim, sira chira tai san c6 don gia hoac tong gia tri
 dw6i 100 triéu dong

(Kem theo Quyét dinh so 10-QD/VPTU, ngay 16/10/2015

cua Van phong Tinh uy)

1. Mua sim, sira chira tai sin theo ké hoach dwgc duyét

Trach
nhiém

Quy trinh

Dién giai chi tiét

Phong (don
vi) €0 nhu
cau

Gtri giay dé nghi mua sam,
stra chira tai san cho Phong
Quan tri

l

Céc don vi can ctr vao ké hoach mua sam, sira
chira tai san da dwgc Thu trudng co quan phé
duyét tir diu nam tai chinh, tuy theo yéu cau tién
d6 cong viéc, don vi lam gidy dé nghi giri Phong
Quan tri, trong do néu rd thong so ky thuat, so
luong, chét luong va cac yéu cau dic thu khac vé
tai san do don vi dé nghi.

Phong Quan
tri

Du thao thu moi chao héngl

Phong Quan tri phdi hop véi cac don vi xay
dung thong s6 k¥ thuat dé du thao thu moi chao
hang, trinh 1anh dao ky duyét va ban hanh.

Phong Quan
tri

Gtri thu moi chao hang

l

Can ctr vao thu moi chao hang, Phong Quan
tri thye hién moi cac don vi c6 chirc nang va kha
nang tham gia chao hang canh tranh (lay bdo gia):

- Tai san c¢6 don gia tir 5.000.000 dong tro 1én
hodc ¢o tong gia tri tir 20.000.000 dong tro 1én:
Lay tir 03 dén 05 b&o gia cua cac nha cung cip
khac nhau.

~ - Tai san c6 don gia dudi 5.000.000 dong va
tong gia tri duoi 20.000.000 dong: Lay tir 01 deén
03 bao gia cta cac nha cung cap khac nhau.

Phong Quan
tri

Hop thim dinh bao gia va dé
xuat don vi cung cap

Trén co s6 cac bao gia, Phong Quan tri t6
chtrc hop dé lwa chon don vi cung cép dap ung
dugc tidu chuan chung va co gia thap nhat.

Thanh phan tham dy do thu truéng co quan
quyéet dinh.

Phong Quan
tri

Du thao Quyét dinh phé
duyét don vi cung cip, hoan
chinh ho so trinh Thu trudng

co quan phé duyét l

Phong Quan tri hoan chinh hd so trinh Thu
truong co quan quyét dinh phé duyét chon don vi
cung cép.

Hb so bao gom: 1- Gidy dé nghi mua sam,
sira chira tai san; 2- Thu moi chao hang; 3- Gidy
bao gia; 4- Bién ban xét chon don vi cung cip;
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5- Du thao q}lyét dinh phé duyét don vi cung
cap; 6 - Cac ho so khac c6 lién quan.

Dy théo hop dong trinh Thi
trudng co quan ky hop dong
mua sam, stra chira tai san

Ky hop ddng mua sim, sira chira tai san:

- Bdi véi cac hd SO mua sam, stra chita €6 gia
tri tir 20.000.000 dong trg 1én, Phong Quan tri
phoi hop véi don vi cung cap du thdo hop dong
va trinh Thu trudng co quan Ky;

voi mdy moc,
thiét bi cong
nghé thdng
tin), Phong
Tai chinh
dang (d6i voi
sua chita tai

Phong Quan ) - )
tri - D061 voi céc h@ SO mua sam, stra chita C()‘ gia
tri tir 5.000.000 dong dén dudi 20.000.000 dong,
Phong Quan tri thue hién mua sam, sira chita,
khong can ky hop dong (trir truong hop dac thu,
can phdi ky hop dong dé co sy cam két tfzu’c hién
giita 02 bén do Thu truong co quan quyét dinh).
Thuc hién hop ddng, nghiém Thuc hién hop dong, nghiém thu, ban giao tai
thu, ban giao tai san san:
a) Phong Quan tri, theo ddi, giam sat viéc
thyc hién cac dicu khoan cta hop dong.
Phong Quén ‘ b) Fac don vi ll?n quan ng,hlefm thl;l SO }uc_mvg
tri va chat lugng tai san tai vi tri stra chira, lap dat
Phong CY- theo ding ye‘u cau cua hop dong. ‘
CNTT (doi Thanh phan nghiém thu bao gom:

- Pai dién lanh dao co quan;
- Pai dién Phong Quan tri;
- Pai dién Phong CY- CNTT (d6i véi may
méc, thiét bi cong nghé thong tin),
- Pai dién Phong Tai chinh dang (doi voi
sua chita tai san la nha lam viéc hoac khi thuc hién
cong viéc cé tinh chat dau tie xdy dung co ban);

tri va K€ toan

thanh, quyét toan

sdn I nha lam - Dai dién don vi c6 nhu cAu;
viéc hodc khi A S D 2 <
T - Can bd am hi€u vé san pham mua sam,
thuec hién cong \ - I N
A sua chira (néu can, co),
viéc co tinh A . £
i . - bai dién don vi cung cap.
chat dau t xay .
dumg co ban), ¢) Sau khi nghi¢ém thu dat yéu cau, Phong
don vi co Quan tri 13p bién ban ban giao tai san cho don vi
nhu cau st dung.

d) Phong Quan tri, don vi st dung tai san co
trach nhiém thuc hién ghi tai san vao cac so: SO
tai san cua don vi (don vi ghi); so ké toan va so
theo doi s dung tai san cia co quan (Phong
Quan tri ghi).

Du thao thanh 1y hop dong, Thanh Iy hop dong, thanh toan:
Phong Quan hoan chinh cac thu tuc

a) Thanh 1y hop dong: Phong Quan tri phdi
hop don vi cung cap tai san thuc hién cac thu tuc
thanh 1y hop dong trinh Thu trudng co quan Ky.
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b) Thanh toan:

Phong Quan trj giri HO so thanh toan dén Ké
toan dé thanh toan. Ho so thanh toan gom:

- Gidy dé nghi chuyén khoan hoic Gidy dé
nghi thanh to4n cua don vi cung cip (néu ky hop
dong);

- Gidy dé nghi mua sim;

- Thu moi chao hang kém theo béo gia;

- Bién ban hop chon don vi cung cép;

- Quyét dinh chi dinh don vi cung cip (02
ban chinh) (néu ky hop dong);

- Hop ddng (02 bdn chinh) (néu ky hop
dong);

- Bién ban nghiém thu, ban giao tai san
theo hop dong;

- Bién ban ban giao tai san cho nguoi st
dung;

- Hba don tai chinh;

- Thanh 1y hop dong (02 bdn chinh) (néu
ky hop dong).

Ké toan kiém tra hd so, hoa don, chimg ti;
thuc hién vi¢c thanh todn cho nha cung cép theo
dung ndi dung, thoi gian duge cam két trong hop
d@)ng va thuc hién viéc hach toan vao sd sach ké
toan theo dung quy dinh.

2. Mua sam, sira chira tai san khong cé trong ké hoach (dé¢ xudt)

TT Ilf‘;z Quy trinh Dién giai chi tibt
Gui Gidy dé nghi mua sam, Pon vi ¢6 nhu cdu mua sam, sira chita tai san
DPon vicé | sira chita tai san dot xuét cho| | nhung khong cé trong ké hoach tir dau nim lam
1 A \ 5 . <A A . < 5 ~ N e 5 5 .
nhu cau Phong Quan tri Giay dé nghi mua sam, stra chita tai san gui
Phong Quan tri.
Phong Quéan | Tiép nhan, xem xét yéu cau, Phong Quan tri tiép nhan, phdi hop véi Phong
tri Phong t6 chirc kiém tra, dé xuat | CY- CNTT (doi vdi mdy méc, thiét bi cong nghé
CY-CNTT | phuong an giai quyét, gia tri | thdng tin), xem xét yéu cau, t6 chirc kiém tra, dé
(doi voi du toan, ngudn Kinh phi thuc| | xudt phuong an giai quyét, gia tri du toan, ngudn
2 may mac, hién. l Kinh phi thyc hién va trinh Thu truéng co quan
thiét bj cong phé duyét chu truong hodc xin chu truong cua
nghé thong Thudng tryc Tinh Gy (néu thwc hién tir nguon
tin) kinh phi khong giao tu chu).

Phong Quan | Thuc hién trinh tu, tha tuc tr | Phong Quan tri thyc hién trinh ty, tha tuc tir budce
tri va cac budc 2, nhu trén (mua sam, | 2, nhu trén (mua sam, sia chita tdi san theo ké

3 don vi cb sira chita tai san theo ké hoach).

lién quan hoach).
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Trong truong hop khan cip, do Thuong truc Tinh ay chi dao truc tiép,
Phong Quan tri bao céo lanh dao Vian phong Tinh uy, tién hanh mua sim, stra
chira tai san kip thoi va hoan chinh thu tuc ngay sau khi cong viéc hoan thanh.
Hb so gom: 1- Bién ban kiém tra hién trang (truong hop sita chita), Gidy dé
xuat va phé duyét chi truong ctia Thu trudng co quan; 2- Gidy bao gia; 3- Hoa
don tai chinh; 4- Gidy dé nghi thanh toan; 5- Bién ban ban giao tai san.

3. Mua siim, sira chira tai san c6 gia tri nho, 1é; cong cu, dung cu, vat tw
tieu hao ¢o tinh chit thuwong xuyén va c6 gia tri thwe hién dwéi 03 (ba) tri¢u
dong (tinh cho mét lan mua sam, sira chita)

Trach N K o 1 X
TT nhiém Quy trinh Dién giai chi tiet
bonvico | Gui Giéy dé nghi cho Ph(‘)n% Pon vi ¢6 nhu cau lam Giéy dé nghi mua sam,
1 nhu cau Quan tri stra chira tai san giri Phong Quan tri
Phong Quan | Lap bién ban xac dinh tinh Phong Quan tri tiép nhan, phdi hop vei Phong
tri, trang (néu sira chita va thay | CY-CNTT (doz voi mdy moc, thiét bi cong nghé
5 can thiet). thong tin) t6 chirc kiém tra, 1ap bién ban xem xét
Phong CY, NS oA AA K e
CNTT (déi yéu cau, kieém tra k¥ thuat, d¢ xuat phuong an giai
2 (doi L e , A1 , T
véi méy quyet, gid tl‘.l’dl'l’ toan, ngudn kinh phi thuc hién,
méc. thiét bi trinh xin y kién chi dao cua Thu truéng co quan.
cong nghé
thong tin)
Phong Quén trj tién hanh mua sim, sira chira
theo y kién chi dao ctia Thu truéng co quan.
. L H6 so mua sim, stra chita gdm: 1- Gidy dé
. , Phong Quan trj tién hanh | nohi mua sém, sira chita; 2- Bién ban kiém tra k§
Phong Quan 2 , ~ . . PR . R
3 i mua sam, sira cl}ua theo chi | thuat (néu sira chita va thay can thiet) ((thanh
’ dao cta Thu truong co quan phan: Pon vi ¢6 nhu cdu, Phong QT, Phong CY,
CNTT (d6i véi mdy méc, thiét bi cong nghé théng
tin)); 3- Hoa don tai chinh; 4- Bién ban ban giao
tai san; 5- Giay dé nghi thanh toén.
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'PHU LUC BIEU MAU
(Kem theo Quyét dinh so 10 -QD/VPTU, ngay 16/10/2015
cua Van phong Tinh uy)

TINH UY BINH THUAN PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
, * Phan Thiét, ngay  thing ndm 201 ...
S -CVIVPTU
THU MOI CHAO HANG

Diachi: ...,

Vin phong Tinh @ty Binh Thuén c6 nhu cdu mua sdm/ sira chita .............
(trang thiét bi) v6i cau hinh (théng sé ky thudt) dap ung cac tiéu chuan nhu phy
luc dinh kém.

Moi don vi di diéu kién, nang lyc va kinh nghiém tham gia chao hang,

guri bao gia va dap Gmg cac tiéu chuén sau:

- Gidy Pang ky kinh doanh dang nganh nghé yéu cau (photocopy, c6 cong
chung).

- Ban chao gia phai dap tng du s6 luong, dic tinh k§ thuat nhu yéu cau.

- T4t ca hang héa 1a nguyén chiéc, méi 100%.

- Thoi han cung cdp hang hoa ........... (théa thudn hop dong).

- Thoi han hiéu luc cta bao gia toi thiéu 13 30 ngay.

- Thoi han ndp bao gia cham nhét 1a ....gid.....phit, ngdy ....thang ....nim
201.... (t0i da khéng qud 15 ngay ké tir ngay ky Thuw moi).

Bao gia phai dugc dong dau, niém phong kin va giri vé dia chi:
+ Van phong Tinh ty Binh Thuén;

+ Pia chi: S6 04, dudng Ba Triéu, thanh phd Phan Thiét, tinh Binh
Thuan;

+Diénthoai: .............

Vién phong Tinh uy Binh Thuin xin gui té1 quy Cong ty 161 chao tran
trong va hop tac./-
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Noi nhan: K/T CHANH VAN PHONG
-Nhwtrén; PHO CHANH VAN PHONG
- Phong Quan tri;
- Luu Van phong Tinh uy.
BANG PHU LUC
(Kém theo thu moi chao hang)
S M ta hang héa 50
hang lwgng
- Chat li’éu: e
1 - Mau sac: (néu can)...
- Kich thuge: ...
- Yéu cau dac thu khac: ...
2
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VAN PHONG TINH UY PANG CQNG SAN VIET NAM
PHONG.............
* Phan Thiét, ngay  thing nam 201...

PHIEU TRINH
ve viéc mua sam/sira chira tai san

Kinh gui: Lanh dao co quan

Ni dung xin y kién:
D¢ nghi mua sam, stra chira khong c0 trong ké hoach dau
nam

Duy tru khoang:
Ngudn kinh phi thyc hién:

Y kién ciia Phong CY — CNTT (néu may moc, thiét bi la

Ngay thang nam 201 ...
Trwoéong phong

Ngay thang nam 201...
Trwéng phong

Ngay thang nam 201...
Trwéng phong

Y KIEN CUA LANH PAO
Ngay thing — nam 201 ... Ngay thang — nam 201 ...
PHO CHANH VAN PHONG CHANH VAN PHONG
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VAN PHONG TINH UY PANG CQNG SAN VIET NAM
PHONG.............
* Phan Thiét, ngay  thang nam 201...

GIAY BAO SUA CHUA
Lan... ..

Kinh gui: Phong Quan tri

HOm nay, ngay ......... [ovid v t@loii
Tai san (may vi tinh) cta don vi dang trong tinh trang bi hong nhu sau:

Pé nghi Phong Quan tri xem xét , sira chita.

Phwong an gidi quyét cia Phong Quan tri

................................................................................................

......................................................

Phwong an giai quyét ciia Phong Co yéu — Cong nghé thong tin (néu
may moc, thiét bi la cong nghé thong tin)

Truéng phong

Phong QT Phong CY - CNTT (véu cau) Nguwoi bao
(KY, ghi 16 ho tén) (K3, ghi 16 ho tén) (K, ghi 16 ho tén) (& f;’g’r’])”o ho
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DU THAO HQP PONG
, ngay thang nam
Hop ddng sé:

ve viéc mua sam/ stra chira

-Canct @ [Bé ludt ddn sw s6 33/2005/0H11 ngay 14/6/2005];
- Canctc @ [Ludt ddu thau so 43/2013/QH13];
- Can ctr @ [Nghi dinh sé 63/2014/NP-CP];

- Cin cit__ [can cir tinh chdt, yéu cdu viéc mua sam/ sira chita ma quy
dinh cac can cu phdp ly cho phu hop];

Chung t6i, dai dién cho cac bén ky hop dong, gdm co:

Chii ddu tu/bén moi thiu (sau diy goi la Bén A)

Tén chii dau tu/bén moi thau/Ghi tén chii dau tu/bén moi thaul:
Dia chi:

Dién thoai:

Fax:

E-mail:
Tai khoan:

Ma sO thué:

Dai di¢n la 6ng/ba:

Chtrc vu:

Gidy uy quyén ky hop dong sb ngay thang nam
(truong hop dwoc uy quyén).

Nha thiu (sau day goi 1a Bén B)
Tén nha thau /Ghi tén nha thau]:
Dia chi:

Dién thoai:

Fax:

E-mail:
Tai khoan:

Ma so thué:

Dai dién la 6ng/ba:

86 héa boi Vin phong Tinh ity Binh Thudn. http://binhthuancpv.org.vn/



http://binhthuancpv.org.vn/
http://binhthuancpv.org.vn/

S6 héa boi Vin phong Tinh 1y Binh Thudn. http://binhthuancpv.org.vn/ 16

Chtrc vu:

Gidy uy quyén sd ngay thang nam (truong hop duoc
uy quyén) hodc cac tai liéu khac co lién quan.

Hai bén thoa thuan ky két hop déng véi cac ndi dung sau:
Piéu 1. Poi twong hop dong

Bén A giao cho Bén B thyc hién viéc cung cap hang hoa va dich vu theo
danh muc dugc néu chi tiet tai Phu luc kém theo.®

Piéu 2. Thanh phan hop dong

Thanh phan hop dong va th tu wu tién phéap 1y nhu sau:

1. Van ban hop dong (kém theo Phu luc);

2. Bién ban thuong thao, hoan thién hop dong;

3. Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha thau (néu cd).
4. Céc tai liéu kém theo khac (néu co).

Pi¢u 3. Trach nhiém ciia Bén A

Bén A cam két thanh toan cho Bén B theo gia hop dong va phuong thire
thanh toan néu tai Diéu 5 cua hop dong nay ciing nhu thyc hién day du nghia vu
va trach nhi¢m khac dugc quy dinh trong hop dong.

Diéu 4. Trach nhiém cia Bén B

Bén B cam két cung cdp cho Bén A diy du cac loai hang héa va dich vu
lién quan nhu néu tai Pic¢u 1 cua hop dong nay, dong thoi cam két thyc hién day
du cac nghia vu va trach nhiém dugc néu trong hop dong.®

Picéu 5. Gia hop dong va phuwong thirc thanh toan
1. Gia hop dong: [Ghi ré gid tri bang sé, bang chit].

2. Phuong thirc thanh toan:
a) Hinh thac thanh todn

b) Thoi han thanh toan [Can cit tinh chdt va yéu cau cua goi
thau ma quy dinh thoi han thanh todn ngay hodc trong vong mot. s6 ngay nhdt
dinh ké tir khi nha thau xuat trinh ddy di cdc chimg tir theo yéu cau. Pong thoi,
can quy dinh cu thé vé chimg tir thanh todn phiy hop véi quy dinh cua phdp
luat].

c) Sb 1an thanh toan __ /Cdan cit tinh chdt va yéu cau cia g6i thau ma quy

L Poi voi goi thau xdy lap thi thay bang "Bén A giao cho Bén B thuc hién viéc thi cong xdy dung, ldp dat cong
trinh theo diing ban vé thiét ké thi cong kem theo".

2 Péi véi goi thau xdy lap thi thay thé nhuw sau: Bén B cam két tzén hanh céng viéc xdy lap theo ding ban vé thiét
ké thi cong néu trong HSYC, tuan thu quy dinh cia phdp ludt vé xdy dung trong va sau qua trinh thi cong dong
thoi cam két thuc hién ddy dii cac nghia vy va trach nhiém diroc néu trong hop dong.
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dinh s6 lan thanh todn, cé thé theo giai doan, theo phan céng viéc da hodn
thanh hoac thanh toan mot lan khi hoan thanh toan b hop dong].

Piéu 6. Loai hop ddng: Tron gbi
Pi¢u 7. Thoi gian thue hién hop dong

Thoi gian thyc hién hop dong [Ghi thoi gian thuc hién hop
dong phit hop véi tinh chat, yéu cau ciia géi thaul.

Piéu 8. Hiéu chinh, bé sung hop dong

1. Viéc hiéu chinh, bd sung hop dong co thé duoc thuc hién trong cac truong
hop sau:

[Ghi cac trwong hop ma hop dong c6 thé dwoc diéu chinh cho phit hop voi
tinh chdt cua goi thau].

2. Truong hop phat sinh cac hang muc cong viéc ngoai pham vi néu tai
Piéu 1 cua Hop dong nay, Bén A va Bén B sé tién hanh thuong thao dé lam co
so ky két phu luc b6 sung hop dong.

Piéu 9. Bao dam thue hién hop dong

1. Bén B phii thyc hién bién phap bao dam thyc hién hop dong theo céc yéu
cau sau:

- Thot han ndp bao dam thyc hién hop dong: ‘ [Can cir quy
mo, tinh chat cua goi thau ma néu cu thé thoi han yéu caul
- Hinh thire bao ddm thuc hién hop dong: [Néu cu thé hinh

thirc bdo dam thwc hién hop dong. Cén cir yéu cdu cia géi thau ma quy dinh
viéc dp dung mot hodc cac hinh thirc bao dam nhw: dat coc hodc thw bao lanh
clia to chirc tin dung hodac chi nhanh ngdan hang nuoc ngoai thanh ldp theo phap
ludt Viét Nam].

- Gié trj bao dam thyc hién hop dong: % gia hop dong /Ghi gid tri bao
dam thuc hién hop dong twr 2%-3% gia hop dong].

- Hiéu lyc cua bao dam thue hién hop dong: ké tir ngay hop dong co hi¢u
lyc cho dén hét ngay thang nam [Can cur tinh chat, yéu cdu cua
goi thau ma quy dinh thoi han nay].

2. Bao dam thyuc hién hop déng s€ duoc tra cho Bén A khi Bén B khong
hoan thanh nghia vy va trach nhiém cua minh theo hop dong lam phat sinh thiét
hai’ cho Bén A; bén B thuc hién hgp dong cham ti{en do do 161 ctia minh nhung tur
choi gia han hi¢u luc cuia bao dam thyuc hi¢n hop dong.

3. Bén A phai hoan tra bao dam thuc hién hop déng cho Bén B trong thoi
haq: [ Ghi thoi harg hoan tra bao dam thwc hién hop dong can cu tinh
chat va yéu cau cua goi thau].

Diéu 10. Cham dirt hgp dong

1. Bén A hoic Bén B c6 thé cham dit hop dong néu mot trong hai bén c6 vi
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pham co ban vé hop dong nhu sau:

a) Bén B khong thuc hi¢n mdt phﬁn ho‘aic toan bo ndi dung cong viéc theo
hop dong trong thoi han da néu trong hop dong hodc trong khoang thoi gian da
dugc Bén A gia han;

b) Bén B bi ph4 san, giai thé;
¢) Céc hanh vi khac (néu co).

2. Trong truong hop Bén A chdm dit hop dong theo diém a khoan 1 Diéu
nay, Bén A c6 thé ky hop dong véi nha thau khac dé thuc hién phan hop dong ma
Bén B da khong thuc hién. Bén B sé chiu trach nhiém boi thuong cho Bén A
nhing chi phi vuot troi cho viée thuc hién phan hop dong nay. Tuy nhién, Bén B
van phai tiép tuc thuc hién phan hop dong ma minh dang thyc hién va chiu trach
nhiém bao hanh phan hop dong do.

3. Trong truong hop Bén A cham dut hop dong theo diém b khoan 1 Piéu
nay, Bén A khong phai chiu bat ctr chi phi dén bu nao. Viéc cham dit hop dong
nay khong lam mét di quyén loi cia Bén A duoc hudng theo quy dinh cta hop
d6ng va phép lut.

[Ap dung doi vdi géi thau mua sam hang héa tiv Piéu 11 dén Diéu 14]

Piéu 11. Tinh hop 1é ciia hang héa

Bén B phai néu ro Xuit Xt cta hang hoa; ky ma hi¢u, nhan méc ctua san
pham va cac tai liéu kem theo dé ching minh tinh hgp 1€ cua hang hoa va phai
tuan thu cac quy dinh vé tiéu chuan hién hanh tai quoc gia hoac vung lanh thd ma
hang hoa co6 xuat x1r.

Pi¢u 12. Cung cap, van chuyén, kiém tra va thir nghiém hang hoa

1. Bén B phai cung cap hang hoa va giao cac tai liéu, ching tir (kém theo)
theo tién do néu trong HSYC, cu thé la: [Can cit quy mo, tinh chdt cua goi
thau ma néu cu thé vé viéc giao hang va cdc tai liéu, chung twr kem theo] .

2. Yéu cau vé van chuyén hang héa: _ [Néu yeu cau ve van chuyén ‘hang
héa, bao gom ca dia diém, thoi gian giao hang can cit yéu cau va tinh chat cia
g6i thau].

3. Bén A hodc dai dién cua Bén A ¢6 quyén kiém tra, thir nghiém hang héa
dugc cung cap dé dam bao hang hoa d6 co dic tinh ky thuat phu hop véi yéu
cau ctia hop dong. Thoi gian, dia diém va cach thtc tién hanh kiém tra, thu
nghiém: [Ghi thoi gian, dia diém, cdch thirc tién hanh, chi phi cho viéc
kiém tra, thir nghiém... ciing nhw quy dinh vé cach thire xir 1y doi voi cdc hang
héa khéng dat yéu cau qua kiém tra, thir nghiém]. Truong hop hang hoéa khong
phu hop voi dac tinh ky thuat theo hop dong thi Bén A c6 quyén tur chéi va Bén
B phai c6 trach nhiém thay thé hodc tién hanh nhiing diéu chinh can thiét dé dap
mg ding cac yéu cau vé dic tinh k¥ thuat. Truong hop Bén B khong co kha
nang thay thé hay diéu chinh cac hang hoa khong phu hop, Bén A ¢6 quyén to
chtic viéc thay thé hay diéu chinh néu thay can thiét, moi rii ro va chi phi lién
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quan doNBén, B ch}u. Viéc thuc hién kiém tra, thir nghiém hang hoa cua Bér} A
khong dan dén mién trir nghia vu bao hanh hay cac nghia vu khéc theo hop dong
cua Bén B.

Piéu 13. Ban quyén va bio hiém hang hoa

L Bén B phai hoan toan chiu trach nhiém vé moi thiét hai phat sinh do Viéc
khicu nai cua bén thir ba v€ viéc vi pham ban quyén s¢ hitu tri tué lién quan dén
hang hoa ma Bén B da cung cap cho Bén A.

2. Hang hoa do Bén B cung cap phai dugc bao hiém day du dé bu dip nhing
mat mat, ton that bat thuong trong qua trinh van chuyén, luu kho va giao hang

nhu sau: [Can cit tinh chdt va yéu cau ciia goi thau ma quy dinh cu thé
noi dung nay trén co so dam bao phu hop voi quy dinh cua phap ludt] .

Diéu 14. Bio hanh

1. Bén B bao dam rang hang hoa dugc cung cap theo hop dong la méi, chua
sir dung, dam bao chat luong theo tidu chuan ché tao va s& khong co cac khuyét
tat nay sinh dan dén bat loi trong qua trinh str dung hang hoéa.

2. Yéu cau vé bao hanh dbi véi hang hoa nhu sau: [Néu yéu cau vé
bao hanh (néu c6) nhw sau: thoi han bao hanh, phiéu bao hanh kém theo, co ché
gidi quyét cdc hir hong, khuyét tit phat sinh trong qud trinh sir dung hang héa
trong thoi han bdo hanh...].

[Ap dung doi véi géi thau xdy lip tiv Diéu 11 dén Diéu 14]
Piéu 11. Tw van giam sat

Tu van gidm sat c6 thé dua ra chi dan cho nha thau vé viéc thi cong xay
dung cong trinh va stra chita sai sot vao bat ky luc nao. Nha thau phai tuan theo
cac chi dan cua tu van giam sat.

Truong hop chil dau tu thay doi tu van giam sat, chii dau tu sé thong bao
bang van ban cho nha thau

Piéu 12. Vit tw, may moc, thiét bi

Nha thau phai dam bao tat ca vat tu, may moc, thiét bi sir dung cho cdng
trinh dap wrng dung yéu cau ky thuat va dugc kiém dinh theo quy dinh cua phap
luat.

Chu dau tu s& kiém tra vat tu, may moc, thiét bj tai noi khai thac, noi san
xuat hoac tai cong truong vao bat ky thoi diém nao.

Nha thau phai dam bao bé tri can bd va cac diéu kién can thiét cho viéc
Kiém tra vat tu, may moc, thiét bi néu trén.

Piéu 13. Bao hanh, sira chira, khic phuc sai sot

Nha thau bao dam thuc hién ché d6 bao hanh d6i véi cong trinh nhu da
néu trong HSDX.

Ké tir ngay hoan thanh cho dén khi két thiic thoi han bao hanh cong trinh,
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chu dau tu s& thdng bao cho nha thau vé cac sai st trong cong trinh. Thoi han
bdo hanh coéng trinh phai dugc gia han cho dén khi cac sai sot dugc stra chira
xong.

MGdi 1an c6 thong bao vé sai sot trong cdng trinh, nha thau phai tién hanh
sua chira sai s6t do trong khoang thoi gian quy dinh ma cha dau tu da thong
bao.

Néu nha thau khong sira chira sai sot trong khoang thoi gian dugc chu dau
tu quy dinh tai thong bao sai sot trong cong trinh thi chua dau tu duoc thué to
chtrc khac khac phuc sai sét, xac dinh chi phi khac phuc sai s6t va nha thau sé
phai hoan tra khoan chi phi nay.

biéu 14. Nghiém thu, hoan céng

Chu dau tu to chitc nghiém thu theo quy dinh cta phap luat xdy dung
chuyén nganh hi¢n hanh. Bién ban nghiém thu phai dugc dai dién chu dau tu,
tu van gidm sat va nha thau ky xac nhan.

Piéu 15. Giai quyét tranh chﬁp

1. Bén A va Bén B c6 trach nhiém giai quyét cac tranh chap phat sinh
gilra hai bén thong qua thuong luong, hoa giai.

2. Néu tranh chép khong thé giai quyét dugc bang thuong luong, hoa giai
trong thoi gian: __ /Ghi cu thé thoi glan] ké tir ngay phat sinh tranh chap
thi bat ky bén nao ciing déu c6 thé yéu cau dua viéc tranh chap ra giai quyét
theo co ché: [Ghi co ché xit Iy tranh chdp].

Picu 16. Hiéu lwc hop dong

_ 1. Hop ddng c6 hiéu luc ké tur [Ghi cu thé ngay cé hiéu lwc ciia hop
dong].

2. Hop ddng hét hiéu lyc sau khi hai bén tién hanh thanh 1y hop dong theo
luat dinh.

Hop dong duoc 1ap thanh b9, chu dau tu/bén moi thau gifr bo,
nha thau gitr bo, cac b hop dong co6 gia tri phap 1y nhu nhau.

DPAI DIEN HQP PHAP CUA DPAI DIEN HQP PHAP CUA
NHA THAU ’ CHU DAU TU/BEN MOI THAU,
[Ghi tén, chiecc danh, ky tén va dong dau] [Ghi tén, chiecc danh, ky tén va dong dau]
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. PHU LUC
BANG GIA HQP DPONG
(Kém theo hop dong sé , ngay thang nam

)

[Phu luc nay dwoc ldp trén co so pham vi, cong viéc cua goi thau va
nhﬁ’ng théa thudn dat dwoc trong qud trinh thirong thdo, hoan thién hop dong
va bao gdm cdc théng tin can thlét nhw hang muc cong viéc, yéu cau ky thuat
(doi véi gOi thau xay ldp), yéu cau vé dic tinh ky thudt, yéu cau cung cdp (doi

Vi g6i thau mua sam hang héa), don gid, thanh tién... ].

1 2 3 4 5 6 7
Xuit xtr,
Lo k)'/ ma
STT Danh muc Don vi mﬁm/ls § hi€u, Pon sid Thanh tién
hang hoa tinh ng nhan mac & (Cot 4x6)
lugng N
cia san
pham
1 |Hang hod thu 1 M1l
2 |Hang hoa thua 2 M2
n |Hang hoa thtr n Mn
Tong cong gia chio cia hang hoa da bao gom thué, phi, M=M1+M2
1€ phi (néu co) +...+Mn
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PANG CONG SAN VIET NAM

THANH LY HQP PONG
So: .../

Cin ct Hop dong kinh té sb ... ngay .../.../... dugc ky giita Van phong
Tinh ay va ...;

Can ctr bién ban nghiém thu hoan thanh ngay .../.../... dugc ky gitra Van
phong Tinh uy va...;

Hom nay, ngay ... thang ... nam ..., tai............ , chiing t6i gdm c6:
BEN MUA (Bén A): Vin phong Tinh ity Binh Thuan
Dia chi : S6 04, duong Ba Triéu, thanh phd Phan Thiét, Binh Thuan.
bai dién
Churc vu
bién thoai
Tai khoan
BEN BAN (Bén B):
Dia chi
Dai dién
Chtrc vu
Gidy Uy quyén (néu thay nguoi dai dién theo phdp ludt ky) s6:... ngay ....
Dién thoai
Tai khoan
Sau khi di chiéu céc diéu, khoan trong Hop dong kinh t€, hai bén da
xem x€t viéc thuc hién va thong nhat di dén thanh ly Hop dong nhu sau:
Piéu 1. Khéi lwong cong viéc theo Hop dong

Bén B di ban giao, tién hanh lip dat toan bo trang thiét bi ... theo dung
cac diéu, khoan da cam két trong hop dong, cu thé:

STT r;i”g Mo ti hang hoa Bv"i“ m?;?lg I;‘I";‘ Thanh
- Chét ligu: ...
- Mau séc: (néu can)...
: - Kich thudc: ...
- Yéu cau dic thu khac: ...
2
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Toan bd trang thiét bi 1a méi 100%, nguyén chiéc, diing chiung loai nhu
Hop dong da ky.

Piéu 2 . Chit lwong

~ Bén B da ban giao cho bén A cac trang thiét bi ... dat yéu cu k¥ thuat,
chat luong, tién d0 nhu Hop dong s6 ...

Pi¢u 3 . Phin thanh toin

Téng gié tri theo Hop dong da bao gom thué VAT la ... dong
(Bang chit : ... dong).

Bén A di tam tng cho bén B 1a: ... dong

(Bdng chit: ... dong).

S tién Bén A con phai thanh toan cho Bén B 1a: ... dong
(Bdng chit: ... dong).

Thoi han thanh toan chim nhat sau

én chim nhét sau ...... ngay ké tir ngay hai bén ky két
Bién ban thanh ly Hop dong.

Hop dong s6 ... mic nhién hét hiéu luc sau khi Bén B nhan du sb tién
thanh toan trén va Bén A nhan dugc hoa don ban hang.

Diéu 4. Bio hanh

Bén B chiu trach nhiém bao hanh theo diing cam két ctia Hop dong va
theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Picu 5. Piéu khoin chung

Bién ban thanh ly duoc 1am thanh 08 ban, Bén A gitr 04 ban, Bén B gitr
04 ban va déu co6 gia tri phap 1y nhu nhau./-

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
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