BAN CHAP HANH TRUNG UONG  DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
* Ha Néi, ngay (04 thang 8 nam 2015

sj 37 -HD/BTCTW
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- Cén ctr Piéu 1¢ Pang;

- Can cr Luat Can bo cong chuc; Luat Vlen chtrc;

- Can cir Két luan s6 64-KL/TW, ngay 28-5-2013 cua Hoi nghi lan tha
bay Ban Chap hanh Trung uong khoa XI “Tiép tuc doi m&i, hoan thién hé
théng chinh trj tir Trung wong dén co s6” va cac vin ban quy pham phép luét
hién hanh';

Duoc su déng y cua Ban Bi thu, sau khi trao doi théng nhat véi Bo Noi
vy, Ban Té chirc Trung uong huéng dan mét s6 ndi dung trong tuyén dung
cong chire, vién chitc co quan dang, Mt tran Té qubc va cac té chirc chinh
tri - xa hoi nhu sau:

1. Diéu kién ding ky dw tuyén cong chirc

Diéu kién ding ky du tuyén cong chirc co quan dang, Mit trén Té qubc
va céc t chire chinh trj - xa héi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 36
Luat Céan bo, cong chirc. V& viée xac dinh cac diéu kién khéc theo yéu cau
ctia vi tri du tuyén quy dinh tai Diém g Khoan 1 Diéu 36 Luat Can b, cong
chirc can dam bao thém diéu kién sau:

1.1. Co quan sir dung cong chirc xac dinh 1o cac diéu kién vé chuyén
nganh dao tao, phdm chat, ky nang, kinh nghiém,... bao dam tiéu chuén
nghiép vu cong chirc ngach cong chirc theo vi tri du tuyén; bdo cdo co quan
¢6 tham quyeén tuyén dung cong chire (quy dinh tai Khoan 2.1.1 Myc 2 cua
Hudng dan nay) xem xét, quyét dinh. Sau khi dugc su dong y, co quan tuyén
dung cong chire phai thong béo cong khai trude khi thue hién tuyén dung.

1.2. Boi véi vi tri viée lam la cong chirc lam nhiém vu nghién ctru, tham
muu trong cac co quan tham muu, gitp viéc cua Pang tir Trung wong dén cap

! Céc Nghj dinh cia Chinh phu (s6 24/2010/ND CP, ngay 15/3/2010 vé tuyén dung, sir dung va quan ly
cong chirc; sb 29/2012/ND-CP, ngay 12/4/2012 ve tuyén dung, st dung va quan ly vién chire); cac Thong tu cua BO
N6i vu (s6 13/2010/TT-BNV, ngay 30/12/2010 s6 05/2012/TT-BNV, ngay 24/10/2012; s6 06/2013/TT-BNV, ngay
17/7/2013 quy dinh chi tlet mét s6 diéu vé tuyén dung va ning nganh cong chirc) va cac van ban quy pham phap
luat khdc lién quan vé tuyén dung cong chirc, vién chic.
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huyén, nguoi dang ky du tuyén phai la dang vién va khéng vi pham cac tiéu
chuan chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bo.

1.3. Béi véi vi tri v1ec lam la c6ng chirc trong cac co quan Mt tran T
qudc Viét Nam va céc t chire chinh trj - xa hoi thi co' quan sir dung cong
chirc ¢6 thé quy dinh thém mot sé diéu kién cho phu hop véi chire nang,
phuong thirc hoat dong ctia doan the minh, bdo cdo co quan cé thim quyén
tuyén dung céng chirc xem xét, quyét dinh

Vi du: Trung wong Doan Thanh nién cong san Ho6 Chi Minh c6 thé quy
dinh thém diéu kién dg wéi t6i da ciia nguoi ding ky dw tuyén vao vi tri viéc
lam la cong chike trong cdc co quan cua doan thanh nién cho phit hop véi
Quy ché cdn bé doan..

2. Vé thim quyén tuyén dung va phin cip thim quyén tuyén dung

2.1. Co quan cé tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc

2.1.1. O Trung wong:

a. Van phong Trung uong Pang; Ban T4 chtc Trung wong; Co quan Uy
ban Kiém tra Trung uong; Ban Tuyén gido Trung uong; Ban Dan véan Trung
uong; Ban Kinh té Trung wong; Ban Noi chinh Trung wong; Ban Ddi ngoal
Trung vong; Ban Bao v¢, cham séc stc khoé can bd Trung wong; Hoi dong
Ly luén Trung uong.

b. Hoc vién Chinh tri Quéc gia HS Chi Minh, B4o Nhan dan, Tap chi
Cong san, Nha xuét ban Chinh tri Quéc gia Su That.

¢. Co quan Trung uong cta Mt trdn T quéc Viét Nam, Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam, Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam, Hoi Nong déan Viét Nam,
Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh, Héi Cuu chién binh Viét Nam.

d. Ban Chi dao T4y Bic, Ban Chi dao Tay Nguyén, Ban Chi dao Tdy Nam
B6, Ban Chi dao Cai cach tu phap Trung uong.

e. Pang uy Khéi cac Co quan Trung uong, Pang uy Khéi Doanh nghiép
Trung wong, Pang uy Ngoai nudc.

2.1. 2. O dia phwong: tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wvong.

2.2. Phan cdp thim quyén tuyén dung cong chirc

2.2.1. O Trung wong:

a. Céc co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc quy dinh tai Khoan
2.1.1 Muc 2 cua Huéng dan nay khong phén cép thdm quyén tuyén dung
cdng chirc cho cic co quan, tb chire, don vi truc thudc.

b Rxeng Tong Lién doan kao dong Viét Nam c6 thé phén cap thim
quyén tuyen dung cong chirc cho cac cong doan nganh Trung uong trure
thudce Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va chiu trach nhiém vé cac noi
dung phan cp.
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2.2.2. O dia phuong: tinh uy, thanh uy tryc thuéc Trung wong khong
thue hién phan cdp thim quyén tuyén dung cong chire cho cac co quan tham
muu, giup viée, don vi su nghiép ctia cap uy cap tinh; cac huyén uy, quan uy,
thi uy, thanh uy truc thudc tinh (thanh) uy va tuong duong; cac dang uy khoi
tryc thugc tinh (thanh) uy; co quan Mat tran T6 quéc va céc td chire chinh trj
- x4 hoi c4p tinh.

2.3. Phan cip tham quyén tuyén dung vién chivc

2.3.1. O Trung wong:

a. Cac co quan cé thim quyén tuyén dung néu tai cac diém a, d, e,
Khoan 2.1.1 Muc 2 cua Huéng dan nay; B4o Nhan dan, Tap chi Cong san;
Nha xuat ban Chinh trj Quoc gia Sy that khong phan cap thdm quyén tuyén
dung vién chirc cho cac t6 chire, don vi truc thude.

b. Hoc vién Chinh tri Quéc gia HO Chi Minh ¢6 thé phan cdp thim
quyen tuyén dung vién chire cho cac hoc vién true thude va chiu trach nhiém
vé cac ndi dung phan cap.

¢. Co quan Trung uong cua Mat tran T quéc Viét Nam va céc té chire
chinh trj - xa hdi quyét dinh phan c4p hodc khong phan cip thAm quyén tuyén
dung vién chirc cho cac don vi su nghiép cong truc thude tu chu, tu chiu
trach nhiém vé nhiém vu, tai chinh, nhan sy theo quy dinh cua phép luét va
chiju trach nhiém vé cac noi dung phan cip.

2.3.2. O dia phicong:

a. Céc tinh uy, thanh uy tryc thuge Trung wong khéng phan cdp tham
quyén tuyén dung vién chic dbi v6i céc don vi su nghiép cua Pang ¢ dia
phuong: trudng chinh trj cap tinh, bio dang bd cip tinh va trung tdm boi
dudng chinh tri cAp huyén.

b. Céc tinh uy, thanh uy tryc thuc Trung uong phén cép tham quyen
tuyén dung vién chuc cho co quan Mit tran T6 qudc Viét Nam va céc t6 chirc
chinh trj - xa hdi cdp tinh.

¢. Co quan Mat tran Té quoc va céc to chie chinh tri - xa hoi cap tinh c6
thé phén cép thim quyén tuyén dung vién chirc cho cac don vi su nghiép
cdng truc thude tu chu, tu chiu trach nhiém vé nhiém vu, tai chinh, nhan su
theo quy djnh ctia phap luat va chiju trach nhiém vé cac ndi dung phan cap.

3. Phéi hop té chire ky tuyén dung cdng chirc, vién chirc chung
Nhimng co quan, t6 chic, cip uy dia phuong c6 sb luong vi tri viée lam can
tuyén dung it ¢6 theé thuc hién phoi hop chung dé tuyén dung; cu thé nhu sau:
O Trung wong: céc co quan’dang, Mat tran TS qudc va cac t6 chiic chinh
tri - xa hoi c6 thé phoi hgp chung dé to chire ky thi tuyén hoac xét tuyén cong
chire, vién chue.
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O dia phuong: céc ban t6 chuc tinh uy, thanh uy cé thé phéi hop véi s&
ndi vu dé té chirc ky thi tuyen hodc xét tuyen cong chtre, vién chiec.
Khi thyc hién viée phéi hop chung dé tuyén dung, cic co quan, don vi
phai tuén thu cac van ban quy pham phap luat hién hanh vé tuyén dung.
4. Vé hinh thirc tuyén dung d6i véi vién chire
- Thu trudng céc co quan quy dinh tai Piém b Muc 2.1.1 Huéng dan nay

quyét dinh hinh thte tuyén dung thi tuyén hodic xét tuyén d6i véi vi tri viée
lam vién chirc la phong vién, bién tap vién, giang vién.

- Thu truong cac co quan quy dinh tai Dlem a, ¢, d Muc 2.1.1 Hudng
dan nay quyét dinh hinh thic tuyén dung thi tuyén hodc xét tuyén ddi véi vi
tri viéc 1am vién chiic lam viée trong cac don vi sy nghiép truc thudc.

- Ban thuong vu tinh uy, thanh uy, dang uy khdi truc thude Trung uong
quyét dinh hinh thie tuyén dung thi tuyén hodc xét tuyén 601 vai vi tri viéc
lam vién chirc 1a phong vién, bién tap vién béo dang bd cap tinh va tuong
duong; giang vién cdc truong chinh trj cap tinh, trung tdm bdi dudng chinh tri
cap huyén va tuong duong phi hop véi didu kién cua dia phuong, don vi.

- Nguoi ding dau co quan Mat tran To qudc va céac to chtre chinh trj - xa
hdi ¢ Trung wong quyét dinh hinh thirc tuyén dung thi tuyén hogc xét tuyén déi
v6i vi tri viée 1am vién chirc lam viéc trong céc don vi su nghiép truc thudc.

- Ve hinh thirc mén thi (kiém tra, sat hach) chuyén méon nghiép vu
trong tuyen dung cong chire, vién chire

- Mén thi kién thirc chuyén nganh: khuyen khich cac co quan, td chire
tuyén dung mg dung cong nghé théng tin dé t6 chirc thi theo hinh thic tric
nghiém kién thirc chuyén nganh trén may vi tinh.

- Pbi v6i hinh thic thi chuyén mén nghi¢p vu chuyén nganh: khuyen
khich cac co quan, t6 chirc tuyén dung ap dung hinh thtc thi nhu xay dung dé
an va trinh bay dé an trude hoi dong thi hodc thi thuc nghiém (vi du nhu:
glang thu viét thu,.. .) v6i néi dung sat hop véi cong viée cua vi tri viée lam
can tuyén.

Vidu : - D6i véi cde vi tri viée lam vién chike la giang vién truong chinh
tri cdp tinh, trung tam boi dwowg chinh tri cap huyén, thi nghiép vu chuyén
nganh cé thé la xdy dung va trinh bay dé dén trude hoi dong thi hodc 16 chire
thuc hanh gzang bai dé hoi dong thi danh gid truec tiép.

- D6i véi cdc vi tri viée lam vién chire la phéng vién bdo dang sir dung
thi mon nghiép vu chuyén nganh cé thé la viét thir bdo, tap chi...

- D6i véi mét s6 vi tri viéc lam trong cdc co quan, 16 chite triee thude cde
16 chitc chinh tri - x@ héi, mén nghiép vu chuyén nganh cé thé la thi thuc
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nghiém viéc tdp hop, van dong quan chiing, doan vién, héi vién, kha ning
1 thanh vén, t6 chirc cdac hoat dong phong trao,...
6. V& ché dd bdo cdo
Dinh ky hang nam (trudc ngay 30-9), co quan co thim quyen tuyen
dung béo cio két qua cong tac tuyén dung cong chirc, vién chic vé Ban Té

chirc Trung wong dé tong hop, theo ddi phuc vu cong tac thanh tra, kiém tra,
giam sét theo quy dinh.

7. Vé trach nhiém ciia Ban Té chirc Trung wong va cic co quan ¢
thAm quyén tuyén dung cong chire, vién chire

a. Ban Té chire Trung vong c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, gidm
sat viéc to chire thue hién Hudéng dan nay va cac vin ban quy pham phap
luat hlen hanh vé tuyén dung trong céc co quan dang, Mat tran T6 québc,
cac tb chire chinh tri - xa hoi.

b. Nguoi ding dau co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung chiu trach nhiém
thyuc hién viée tuyén dung theo thim quyén bao dam ding cac van ban quy
pham phép luat hién hanh va Hudng dan nay; quan ly, kiém tra, gidm sat dbi
vGi cac co quan, td chic, don vi truc thudc vé cdng tac tuyén dung cong
chtc, vién chue.

*

Huéng dan nay cé hiéu luc tir ngay ky. Quy ché chung vé viée tuyen
dung cdn bg, cong chirc co quan dang, doan thé (ban hanh kem theo Quyét
dinh s6 1061-QB/TCTW, ngay 12-3-2003 ctia Ban T6 chirc Trung wong)
khong con hiéu luc thi hanh.

Trong qua trinh thyc hién Hudng dan nay, néu c6 kho khan, vuéng mic,
céce co quan dang, Mit tran T qudc, céc to chic chinh tri - xa hdi ¢ Trung
uong, céc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thugc Trung wong bao céo vé Ban
Té chire Trung wong dé xem xét, giai quyét. 77

}(/

K/T TRUONG BAN
PHO TRUONG BAN
Da ky: Nguyén Hoang Viét
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