TINH UY BINH THUAN PANG CONG SAN VIET NAM

*

$6 1363-QD/TU Phan Thiét, ngay 15 thang 7 nim 2014
QUY PINH

chirc nang, nhiém vu, quyén han, to chirc by may
va moi quan hé cong tac cia Van phong Tinh uy

- Can ctr Quyét dinh sd 2552-QD/TU, ngay 13/4/2009 ctua Ban Thuong
vu Tinh uy vé ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quan 1y t6 chirc va can
b0, cong chirc 1anh dao;

- Can cit Quy dinh s6 219-QD/TW, ngay 27/12/2013 cta Ban Bi thu
Trung wong Pang quy dinh chétc ning, nhiém vy, t6 chirc bd may co quan
chuyén trach tham muu, gitp viéc tinh uy, thanh uy;

- Can ct Quy dinh s6 2703-QB/TU, ngay 30/11/2009 ctia Ban Thudng vu
Tinh uy (khoa XI) vé chtic ning, nhiém vu, quyén han, to chirc bd may va mbi
quan h¢ cong tac ciia Van phong Tinh uy;

Ban Thuong vu Tinh uy quy dinh chic nang, nhi¢ém vy, quyén han, td
chtrc bd may va méi quan hé cong tac cua Van phong Tinh uy, nhu sau:

I- CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Pi¢u 1: Chirc niing

1. La co quan tham muu, giup viéc cua Tinh uy ma truc tiép, thuong
xuyén 1a Ban Thuong vu va Thuong truc Tinh uy trong to chirc, didu hanh cong
viéc lanh dao, chi dao, phéi hop hoat dong cac co quan tham muu, giup viéc;
tham muu, dé xuit chu truong, chinh sach thudc linh vuc kinh té - xa hoi, ddi
ngoai; nguyén tic, ché d6 quan 1y tai chinh, tai san cta dang bo; 1a trung tam
thong tin téng hop phuc vu su lanh dao, chi dao cua Tinh uy.

2. Tryc tiép quan 1y tai san, tai chinh cua Tinh uy va cic co quan, to chirc
dang truc thudc Tinh uy, bdo dam kinh phi, co s& vat chét cho hoat dong cua cép uy.

Piéu 2: Nhiém vu

1. Nghién ciru, dé xuat:

a) Chuong trinh cong tac ciia Ban chip hanh, Ban Thudng vy, Thudng
tryc Tinh uy; giap Ban chap hanh, Ban Thuong vy, Thuong tryc Tinh uy xay
dung, td chure thuc hién Quy ché lam viéc.

b) Tham muu, dé xudt, to chirc thuc hién coéng tac d6i ngoai cta Tinh uy.

c) So két, téng két thuc tién vé cong tac vin phong cap uy.

2. Hudng dan, kiém tra, gidm sat:
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a) Cong tac thong tin phuc vu sy 1anh dao cua Tinh uy; ché do cung cap
thong tin cho Tinh uy vién va cic to chutrc; theo ddi, don dbc cac to chirc
dang, dang uy truc thudc Tinh uy, cac co quan lién quan thuc hién ché d6 thong
tin, bao c4o theo quy dinh.

b) Tiép nhén, phat hanh va quan 1y cac tai liéu, vin ban dén va di; quan
1y, khai thac mang co yéu, ma dich cua Tinh uy; thuc hién va kiém tra, giam sat
viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac thong tin, bdo cdo phuc vu su lanh dao
ctia Tinh Gy va ché do luu trit, biao mat cia Pang, Nha nudc ¢ Vin phong Tinh
uy, van phong cip uy cap dudi.

c¢) Hudng din, bdi dudng nghiép vu coéng tic van phong, cong tac tai
chinh, tai san cua Pang & cac to chic dang truc thudc Tinh uy va vin phong cip
uy cap dudi; huéng dan, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién nghiép vu tai chinh -
ké toan cho cac don vi thy hudng ngin sach ciia Dang bo.

3. Tham dinh, tham tra:

a) B¢ an, van ban cia cac co quan, to chirc trudce khi trinh Tinh uy, Ban
Thuong vy, Thuong truc Tinh uy vé: Yéu cau, pham vi, quy trinh, thim quyén
ban hanh va thé thic vin bén.

b) No1 dung cac dé an, van ban thudc linh vuc kinh té - xa hoi, ndi chinh,
qudc phong - an ninh, ddi ngoai trude khi trinh Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy
(néu dugc Ban Thudng vu, Thuong tryc Tinh uy giao).

4. Phéi hop:

a) V&i cac co quan co lién quan nghién ctru, dé xuit mot so chu truong
ciia Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy vé co ché, chinh sach kinh té - x3 hoi,
cong tac ndi chinh, qudc phong, an ninh, ddi ngoai; tham gia véi cc co quan c6
lién quan nghién ctru, dé xuat mot sd chil truong vé cong tac cai cach tu phap;
tham gia ¥ kién v&i co quan nha nudc trong viée cu thé hoa chu truong, chinh
sach phat trién kinh té - xa hoi ¢ dia phuong.

b) Véi céc co quan lién quan xdy dung mot sb dé an, van ban, chuong
trinh hanh dong do Ban Thuong vu, Thuong truc Tinh uy giao; bién tap hoac
tham dinh vin ban trude khi Ban Thudng vu, Thuong tryc Tinh uy ban hanh.

¢) Véi Ban Té chirc Tinh uy trong viéc quan 1y to chic bd may, bién ché
va thue hién ché do, chinh sach ddi véi can bd, cong churce, vién chuc, nguoi lao
dong cua Vin phong Tinh uy va vin phong cap uy truc thudc theo phéan cap.

d) Véi cac ban dang, dang doan, ban can sy dang, dang uy truc thudc tinh
uy dé tham muu giup Tinh uy, Ban Thuong vy, Thudng truc Tinh uy chi dao,
kiém tra, giam sat, so két, téng két viéc thyc hién nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quy ché, quyét dinh, két ludn cua Trung wong va ctia Tinh uy vé cong tic xay
dung Pang; vé kinh té - x3 hdi, noi chinh, quéc phong, an ninh, doi ngoai; vi¢c
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thuc hién chu truong, ché do, nguyén tac quan ly tai chinh, tai sdn cua Tinh
uy.

d) Vi co quan chirc ning nha nudc trong viée quan 1y quy hoach, ké
hoach dau tu xay dung co ban va thuc hién du an cho cac co quan dang theo
ding quy dinh cua phap luat.

5. Thuee hién mét sé nhiém vu do Ban Thuong vu, Thuong truc Tinh uy giao:

a) La dau mdi giup Thuong truc Tinh uy xtr 1y cong viée hang ngdy; tham
muu sap xép chuong trinh cong tac ctua dong chi Bi thu, cac pho bi thu va mot
s6 hoat dong ctia cac dong chi uy vién ban thudng vu Tinh uy theo quy ché lam
viéc va chuong trinh cong tac; phéi hop, diéu hoa hoat dong cic co quan tham
muu, gitp viéc cua Tinh uy.

b) Tiép cong dan, tiép nhan va dé& xuat xu 1y don khiéu nai té cdo cia
cong dan theo Quyét dinh ctua Vin phong Tinh uy vé viéc ban hanh Quy dinh
cong tac tiép cong dan va xir 1y don, thu & Van phong Tinh uy.

c) Téng hop tinh hinh t6 chirc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché, két luan cta Trung wong, cua Tinh uy va hoat dong ctia cac
cap uy, dang doan, ban can sy dang, cac co quan thudc Tinh uy. Gitp Tinh uy
thuc hién ché do thong tin, bao c4o dinh ky va dot Xuat.

d) Quan ly, t6 chirc khai thac tai liéu Phong Luu trit Pang Cong san Viét
Nam thudc thim quyén thu thap cua luu trit lich st Bang b tinh, bao gém tai
li¢u luu trlt cua cac co quan, td chuc dang, td chirc chinh tri - x3 hoi; giup
Thuodng truc Tinh uy chi dao va truc tiép huéng dan, kiém tra nghiép vu cong
tac van thu, luu trit clia cac co quan, td chirc dang, td chire chinh tri - x3 hoi &
dia phuong theo quy dinh cua phap ludt vé luu trit, cac quy dinh ctia Ban Bi thu
va huéng dan cua Vin phong Trung wong Pang.

d) La dai dién chii so hiru tai san cia Tinh uy; truc tiép quan 1y tai chinh,
tai san, chi tiéu ngan sach Pang. Thuc hién tham tra quyét toan tai chinh ngan
sach dang cua cac td chuc dang va dang bd tryc thudc. Bao dam diéu kién vat
chit va céc trang thiét bi phuc vu hoat dong cua Tinh uy; déng tho1, bao dam tai
chinh va co s& vat chat khac cho cac co quan truc thudc Tinh uy theo phan cong,
phan cap.

e) T6 chirc quan 1y, khai thac, tng dung, bao vé mang thong tin dién rong
ciia Pang bo tinh; hudng din cong nghé thong tin, nghiép vu cong tic co yéu
cho van phong cap uy cip dudi va cac co quan dang thudc Tinh uy.

g) Tham gia to chirc, phuc vu Pai hoi Pang bo tinh; cac hdi nghi Tinh uy,
Ban Thuong vy Tinh uy; cac hdi nghi do Thuong truc Tinh uy tri¢u tap; céac
cudc lam vi¢c cua Bi thu, pho bi thu Tinh uy.
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h) Thuc hi¢n mdt s6 nhiém vu khéc khi duoc Ban Thuong vu, Thuong
truc Tinh uy giao.

Piéu 3: Quyén han

1. Van phong Tinh uy duoc truyén dat ¥ kién chi dao ctia Tinh ty, Ban
Thuong vu, Thuong truc Tinh uy dén cac ban Tinh uy, cac huyén, thi, thanh uy,
dang uy truc thudc, cac dang doan, ban can su Pang, cac so, ban, nganh, Mat
tran, doan thé tinh khi dugc phan cong.

2. Puoc yéu cau céac ban Tinh uy, cac huyén, thi, thanh uy, dang uy truc
thudc Tinh uy, cac dang doan, ban can su dang, cdc sd, ban, nganh, Mat tran,
doan thé tinh bao cdo tinh hinh va két qua thuc hién cac nghi quyét, chu truong
ctia Pang, ctia Tinh uy, Ban Thuong vu va Thuong truc Tinh uy. Khi can thiét,
duogc t6 chirc cac hinh thirc giao ban phu hgp dé ndm tinh hinh phuc vu su lanh
dao, diéu hanh cua Tinh ty, Ban Thuong vu va Thuong truc Tinh uy.

3. Lanh dao Van phong Tinh ty dugc moi du cac hdi nghi cia Tinh uy,
Ban Thudng vu, Thuong truc Tinh @y ban vé linh vuc duoc phan cong phu trach
(trtr nhitng cudc hop Thudng truc Tinh ty khong yéu cau).

4. Trudng phong, chuyén vién cao cp, chuyén vién chinh duoc du Hoi
nghi Tinh uy m& rong dé nghe truyén dat cac nghi quyét caa Trung uong, cia
Tinh ty vé xdy dung dang; cong chirc Van phong Tinh uy duge moi du va tham
gia ¥ kién cac hoi nghi ctia cac cdp ay, cac to chic dang tryc thudc Tinh ty va
cac sO, ban, nganh, doan thé cap tinh ban vé nhiing céng viéc co lién quan dén
nhiing linh vuc cong tac thudc pham vi theo doi.

II- TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE VA CHE PQ LAM VIEC

Diéu 4: Lanh dao

Lanh dao Vin phong Tinh uy gdm Chanh vin phong va khéng qua 3 pho
chanh van phong.

Piéu 5: Cac don vi truc thudce

1. Phong Tong hop;

2. Phong Hanh chinh - N1 chinh, tiép dan;

3. Phong Luu tri;

4. Phong Quan tri;

5. Phong Tai chinh dang;

6. Phong Co yéu - Cong nghé thong tin;

Chtrc ning, nhiém vy, bién ché cta timg phong chuyén mon nghiép vu do
Chanh Van phong Tinh uy quy dinh.

Van phong Tinh uy dugc Ban Thuong vu Tinh uy giao quan ly Khéch san
Pbdi Duong.
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Diéu 6: Bién ché

Bién ché ctia Van phong Tinh tuy do Ban Thudng vu Tinh uy giao trong
téng bién ché cua khoi dang, mat tran, doan thé theo phan bo caa Ban T6 chiic
Trung wong; trong d6 bién ché chinh thirc khong qué 55 nguoi (khong bao gom
Thurong truc Tinh 1iy). Ngoai sd bién ché chinh thic, Van phong Tinh uy dugc
st dung lao dong hop déng mot s cong viée theo Nghi dinh sb 68/2006/ND-CP
cua Chinh phu.

Piéu 7: Ché d lam viéc

1. Van phong Tinh ty lam viéc theo ché d6 thil truong. Chanh van phong
chiu trach nhiém trudc Tinh uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Tinh uy va Van
phong Trung wong Pang vé toan bo hoat dong cuia Van phong Tinh uy; t6 chirc
chi dao moi hoat dong ctia Van phong Tinh uy nham thyc hién tot chuc nang,
nhiém vy, quyén han da duoc quy dinh.

2. Céc pho chanh van phong gitp Chanh van phong chi dao, quan 1y, diéu
hanh nhitng mat cong tac cua Van phong va chiu trach nhiém trudce Chénh van
phong, dong thoi lién do1 chiu trach nhi€ém véi Chanh van phong tru’oc cap trén
vé cac mat cong tac duoc phan cong. Khi Chanh van phong di Vang, mot pho
chanh van phong dugc Chanh van phong uy quyen diéu hanh cong vi¢c cua Van
phong Tinh uy.

I1I. MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8: P6i véi Tinh uy, Ban Thuong vu, Thwong trwe Tinh uy, Vin
phong Trung wong Dang

1. Chiu sy lanh dao va chi dao vé moi mit cia Tinh uy, truc tiép va
thuong xuyén la Ban Thuong vu va Thuong tryc Tinh uy; thuc hién ché do bao
cdo, xin chi thi va dé xuit cac van dé thudc churc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Chiu su huéng dan, kiém tra, giam sat vé chuyén moén, nghiép vu cua
Van phong Trung wong Pang; dinh ky bao cdo cong tac voi Van phong Trung
uvong Pang, theo quy dinh.

Piéu 9: Poi véi Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi va HPND tinh,
Van phong UBND tinh

Phéi hop trong viée thuc hién chirc ning tham muu giap Tinh Gy, HDND va
UBND tinh ldnh dao, chi dao, diéu hanh cong viéc, nhat 1a xay dung va thuc hién
chuong trinh cong tac, ché do thong tin, phdi hop o chirc giao ban dinh ky cia cac
thuong truc; phéi hop gitp cac thuong trire thuc hién dung quy ché da ban hanh.

Picu 10: Poi véi cac ban Tinh uy, cic dang doan, ban can sw dang,
cAc sé, ban, nganh, Mit tran, doan thé tinh

1. Phéi hop, phuc vu tdt su 1anh dao, chi dao cua Tinh uy, Ban Thuong vu
va Thuong truc Tinh uy.
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2. Chu dong phdi hop véi cac ban Tinh uy trong viéc xdy dung va
thuc hién chuong trinh cong tdc cua Tinh uy; theo doi, kiém tra tinh hinh
thue hién cac nghi quyét, chu truong cua Trung wong va Tinh y.

3. Céc dé xuit, kién nghi cua céc sd, ban, nganh, dang uy truc thudc Tinh
uy va cac dia phuong phai dang ky trudc qua Van phong Tinh uy dé téng hop,
cha dong xép lich lam viéc va bao cao Thudng truc Tinh ty cho ¥ kién.

4. Van phong Tinh uy phdi hop véi cac ban Tinh uy, cic dang doan, ban
can sy dang, B4o Binh Thuan, Truong Chinh tri, Mét trdn va doan thé chinh trj -
xa hoi tinh trong vié¢c thuc hién nhi¢ém vu cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.

Piéu 11: Poi véi cAp uy va vin phong cip uy trwe thude Tinh uy

Véi cac huyén, thi, thanh uy, dang uy truc thudc Tinh uy la mbi quan h¢
phéi hop t6 chuc trién khai, dén ddc, kiém tra va tong hop tinh hinh thyc hién
cac nghi quyét, két luan ctia Trung wong, cua Tinh uy, Ban Thudng vu Tinh uy
tai dia phuong, don vi; trao doi, huéng dan, gop ¥ trong thuc hién nghiép vu
cong tac van phong cip uy va cong tac can bo theo phan cap.

Véi cac van phong huyén, thi, thanh uy, dang uy truc thudc 1a mbi quan
hé huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu vin phong cp uy va dao tao,
bdi dudng can bo.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12: Cin ctr Quy dinh nay, Vin phong Tinh ty xay dung Quy ché
lam viéc; quy dinh chirc nang, nhiém vu va bién ché cu thé cua cac phong, don
vi truc thude dé thuc hién t6t nhiém vu dugc giao.

Piéu 13: Quy dinh nay thay thé Quy dinh s6 2703-QB/TU, ngay
30/11/2009 ciia Ban Thuong vy Tinh uy va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 diém nio chua phu hop, Vin phong
Tinh ty kip thoi bao cdo dé Ban Thudng vu Tinh Gy xem xét, quyét dinh./.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Vian phong Trung wong Dang + Vu II; PHO Bi THU
- Cac Ban cua Tinh uy;
- Cac bang doan, Ban Can sy Dang;
- Céc s0, ban, nganh, Mit tran va cac doan thé tinh; (da ky, dong dau)
- Cac huyén, thi, thanh uy, dang uy tryc thudc;
- Cac d/c Uy vién Ban Thuong vu Tinh uy;
- Luu Van phong Tinh uy. Nguyén Manh Hung
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